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Az elmult év vége felé lezajlott belsd ellendri jelentés elfogaddsa a mai {ilésen valt esedékessé. Az
elGterjesztés részét képezi a bels ellendri jelentés. A jelentéshez kapcsoldddan intézkedési tervet
kell késziteni. Ezen intézkedési terv elkészitésénél a bels§ ellendrok javaslata keriilt figyelembe
vételre.

Intézkedési terv a 2014. évi bels§ ellendri jelentésre.

- Azdrszamadasi rendelethez az elGirt mérlegek és kimutatasok mellékelése sziikséges, a
bevételeket és kiadasokat szakfeladatonként szitkséges feltlintetni, a vagyonkimutatést a
elGirt részletezettséggel kell elkésziteni.
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Tompe és Kiss Bt.
Veszprém

Belso ellendrzési jelentés (

e

Vaszar Kozség Onkormanyzata 2014. évi belso ellenérzési terve 1. pontja alapjan a
2013. évi koltségvetési beszamolo és zarszamadas, rendezé mérleg; a gazdilkodas
szabalyszeriisége; bizonylati rend és bizonylati fegyelem; a kotelezettségvaillalas

ellenorzésérol.

Belso ellenorzési feladatok

ellatasaval megbizott tarsasag:

Az ellendrzést végezte:

Megbizoélevél szama:
Ervényessége:

Ellendrzés célja:

Tompe ¢és Kiss Bt.
8200 Veszprém, Jutasi u. 91. Fsz. 3.
24287179-1-19

Farkas Gyorgyi belsé ellendr
regisztracios szam: 5112983

Erdds Andrasné belso ellenor
regisztracios szam: 5112984

Kiss Maria belsé ellendrzési vezetd
regisztracids szam: 5112998

1/2014,
2014. december 15.

annak megéllapitésa, hogy
- a gazdalkodas szabalyszertien tortént-e,

a fokonyvi és analitikus
nyilvantartasokat szabalyszerlien

vezették-e, és azt megfeleld
alapbizonylatokkal tamasztottak-e ala,

- elvégezték-e az eszkozok és forrasok
forduldnapi leltarozasat, elkészitették-e
a mérleget, pénzmaradvany kimutatast
a jogszabaly eloirasainak megfeleloen,

- a zarszamadasi  rendelettervezetet
hataridoben  készitették-e el a
koltségvetési beszamoloval Osszeha-
sonlithatd mddon,

- a kotelezettségvallalas, utalvanyozas,
ellenjegyzés, érvényesités, szakmai
teljesités  igazolasa  szabalyszerien
tortént-e,

- rendelkeznek-e a  gazdalkodasra
vonatkozd legfontosabb szabalyzatok-
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kal, azok megtfelelnek-e a jogszabalyi
eldirasoknak és helyi sajatossagoknak.

Ellendrzés targya: - a2013. évi koltségvetési beszamolo és

zarszamadas,

- gazdalkodassal kapcsolatos szabalyza-
tok,

- fokonyvi és analitikus nyilvantartasok,
azok alapbizonylatai,

Ellenérzés tipusa: megbizhatdsagi  és  szabalyszer(iségi
ellenérzés

Jogszabalyi felhatalmazas az ellendrzésre: 370/2011.(X11.31.) Kormanyrendelet

Vizsgalt idészak: 2013. januar 1. —2013. december 31.

2014, januér 1. — 2014, méarcius 31,

Ellendrzés idépontja: 2014. november 05.

Ellendrzés idoszakaban hivatalban Iévé vezetok: Varga Péter polgarmester

Pfilfné Bagics Judit jegyz6

Jelentés elkészitésének hatarideje: 2014. december 15.

Részletes vizsgalati feladatok:

L.

Elkészitették-e, illetve aktualizaltak-e a gazdalkodasra vonatkozd szabalyzatokat.
Végeztek-e leltarozast az Ahsz-ben el6irtaknak megfeleléen.

Az elbirt szdmviteli bizonylatokat szabalyosa allitottak-e ki, azok megfeleltek-e a
Szamviteli torvényben eldirt alaki és tartalmi kovetelményeknek.

A pénzforgalmat érintd gazdasagi események bizonylatainak adatait r6gzitették-e a
konyvekben.

A koltségvetés szerkezeti rendjének megfeleld6 modon kényvelték-e a teljesitett
bevételeket és kiadasokat.

A f8konyvi szamlakhoz vezettek-e analitikus nyilvantartast; biztositottdk-e azok
egyezteteset.

Vezettek-e a kotelezettségvallalasok analitikus nyilvantartasat. A nyilvantartas alapjan
megallapithato-e a 2013, évi kotelezettségvallalas dsszege.

Nyilvantartds biztositotta-e, hogy a kotelezettségvallalas és utalvanyozasa a
jovahagyott eléiranyzatok mértékéig teljestilt.

Az arra jogosultak irtdk-e ald a banki és pénztari pénzmozgasok bizonylatait, az
utalvanyrendeleteket.

A gazdalkodasi jogkor gyakorlasa soran betartottak-e az Osszeférhetetlenségi,
képzettségi kovetelményeket.

A munkafolyamatba épitett és vezet6i ellendrzési feladatoknak eleget tettek-e a banki
¢és pénztari pénzforgalomban.



3. Az éves koltségvetési beszamolot az Ahsz-ben és Aht-ban eldirt tartalommal és
hataridore elkészitették-e.
Készitettek-e szoveges részt is tartalmazo kiegészitd mellékletet.
Zarszamadasi rendelettervezet hataridében terjesztették-e a Képviselo-testilet elé.
A rendelettervezet a koltségvetési rendelettel 6sszehasonlithaté modon késziilt-e.
Téjékoztatasul bemutattak-e az eldirt mérlegeket, kimutatasokat.
A pénzmaradvany megallapitasakor, elszamolasakor szabalyszeriien jartak-e el.
A zérszdmadas és az elemi beszamolok adatai egyezdségét biztositottak-e.

Jogszabailyok:
Sztv. a szamvitelrdl sz616 2000. évi C. torvény
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Aht.  az allamhaztartasrol sz6l6 2011. évi CXCV. térvény

Avr.  az 4llamhaztartasrol szolo torvény végrehajtasarol a 368/2011.(XIL31.)
Kormanyrendelet

Ahsz. az dllamhaztartds szervezetei beszamoldsi és konyvvezetési kotelezettségének
sajatossagairdl szold 249/2000.(X11.24.) Kormanyrendelet

Ahsz. (0j) az dllamhéztartas szamvitelérdl szolo 4/2013 (L. 11.) Korményrendelet
36/2013.(IX.13.) NGM rendelet az allamhaztartas szamvitelének 2014. évi
megvaltozasaval kapcsolatos feladatokrol
38/2013.(IX.19.) NGM rendelet az allamhaztartasban felmeriild egyes
gyakoribb gazdasagi események kotelezd elszamolasi modjarol

Ber. koltségvetési szervek belsé kontrolrendszerérél és belsé ellendrzésérol

370/2011.(X11.31.) Kormanyrendelet

Helyi szabalyzatok:
Gazdasagi tigyrend
Szémviteli politika
Leltarozasi ¢s leltarkészitési szabalyzat
Ertékelési szabalyzat
Selejtezési szabalyzat
Pénzkezelési szabalyzat
Gazdalkodasi jogkor gyakorlasarol szolo szabalyzat

A vizsgilat modszere:

Pénztari és banki pénzkezelés bizonylatait tételes vizsgalattal két honapra vonatkozdan —
pénziigyi kontrollok kialakitasat, miikodését, szabalyzatok elkészitésének, azok tartalmanak
vizsgalata.

Zarszamadési rendelet esetében kotelezd mellékletek ellendrzése; koltségvetési beszamolo és
zarszémadas egyezdségének vizsgalata.

Tovabba tételesen ellendrizziik a mérleg sorainak leltarral torténd alatamasztasat, valamint
megvizsgaljuk a mérleg, fokonyv és az analitikak egyez6ségét.

Rendez6 mérleg esetében legfontosabb tételek szirdprobaszerlien kertlnek vizsgalatra
(lizemeltetésre atadott eszkozok, vagyonkezelésbe adott eszkozok, aktiv és passziv
elszdmolasok, tartalékok).



IL
Részletes megillapitasok

A vizsgalati program alapjan a bels6 ellen6rzés vizsgalta a 2013. évi koltségvetési beszamolo
és zarszamadas megbizhatdsagat; amelynek soran ellendriztiik a gazdalkodasra vonatkozo
jogszabalyoknak vald megfelelését, és azok betartasat a gazdalkodas soran.

Az ujonnan létrejott Kozos Hivatal Szervezeti és Miikodési Szabalyzata 2013, januar 01-t61
hatalyos.

Meghataroztak a szervezeti felépitést, a feladatokat.

Rendelkeztek az ugyfélfogadasrol, munkarendrdl, kiadmanyozis rendjérdl, belsd
ellenorzésrol.

Mellékelték a munkakori leirasokat.

A Kozoés Hivatal Ugyrendjét 2014. februar 05-én fogadtik el, ebben rendelkeztek a
szervezetr0l, a 1étszamrol, képzettségrol, a pénziigyi és szamviteli rendrol.

Szamviteli politika:

Hatalyos 2013. november 01-t6l.

Meghataroztak a szakfeladatokat; jelentés és nem jelentds eltérés és hiba osszegét; a
megbizhat6 és valds képet lényegesen befolyasold eltérés és hiba dsszegét.

Rendelkeztek a beszamold forméjardl, a beszdmold készités idOpontjarol, a Szamviteli
politiké&ért valo felel6sségrol.

Szamlarend nem késziilt, a 2013. évben érvényes szamlatiikrot mellékelték.

Eszkozok és forrasok értékelési szabalyzata:

Hatalyos 2013. november 01-t6l.

Meghataroztak a bekertilési érték tartalmat, az értékcsokkenés elszamolasanak feltételeit,
leirasi kulcsokat.

Szabalyoztak az eszkozok és forrasok értékelését, az értékvesztés elszamoldsanak modjat;
vevokovetelések ¢€s kisosszegli kovetelések értékelését.

Leltarozasi és leltarkészitési szabalyzat:

Hatalyba lépett 2013. november 01-én.

Rendelkeztek a leltarozas eldkészitésérdl, a leltarozas modjardl és idépontjardl.
Meghatarozték a leltarozasban kozremtkodék feladatait, feleldsségét.

Szabalyoztak a leltareltérések rendezésének, elszamoldsanak feladatait, a hidnyok okainak
kivizsgalasat, alkalmazandé bizonylatokat.

Pénzkezelési szabalyzat:

Hatalyos 2013. augusztus 01-t61.

Rendelkeztek a bankszamlak nyitasardl, a bankszamlak korérdl, a szamlak felett
rendelkezésre jogosultakrol, az elektronikus atutalasrol, a bankkartyak kezelésérdl.
Meghatarozték a hazipénztar elhelyezését, a pénz tarolasat és drzését, a kulcsok kezelését,
kerekités szabalyait, zard pénzkészletet.

Rendelkeztek a pénzkezelési munkakorokrdl, alkalmazandd pénztirbizonylatokrol, szigoru
szamadasu bizonylatok korérdl és nyilvantartasarol.

Szabalyzathoz mellékelték a pénzkezeltk feleldsségvallalasi nyilatkozatait.



Pénzgazdalkodasi kotelezettségvallalds szabalyzata:

Hatalyos 2013. augusztus 01-tdl.

Meghataroztak a gazdalkodasi jogkorok tartalmat, a jogkort gyakorlok korét.
Rendelkeztek az 6sszeférhetetlenségrol, az utalvany tartalmardl.

Szabalyzathoz mellékelték a jogkort gyakorlok irasbeli megbizasait, alairasmintait.

Selejtezési szabalyzat:

Hatalyba lépett 2013. januar 01-t6l.

Szabalyoztak a feleslegessé valas kritériumait, a feltaras maodjat, hasznositas lehetdségeit —
értékesités, térités nélkili atadast.

Rendelkeztek a selejtezés el6készitésérdl, dokumentalasrol, elszamolasrol, felelésségrol,
megsemmisitésrol.

Megvalasztottak a Selejtezési Bizottsagot.

Mellékelték a hasznalandd dokumentumokat.

Az ellen6rzés soran megvizsgaltuk, hogy a szamviteli bizonylatok megfeleltek-e az Sztv.; az
Ahsz. és egyéb vonatkozo jogszabalyok eldirasainak.

Az ellendrzés a 2013. év marcius és oktober havi pénztari és banki pénzforgalomra terjedt ki
tételesen.

Az Onkormanyzatnal és Kozos Hivatalndl a pénztarbizonylatokat marcius hoénapban
manualisan vezették, oktober honapban a Hagyarosborondi pénztari szamitogépes
programmal készitették.

Szakmai igazolast az alapbizonylatokon végezték. Pénztarbizonylatokon az alairasok és
igazolasok megvoltak.

Banki pénzkezelés soran a jogszabaly eldirasainak megfeleld tartalmi utalvanyrendeletet
mellékeltek, az alairasok hianytalanul megtorténtek. Szakmai teljesitést az alapbizonylatokon
igazoltak.

Pénztarbizonylatokon ¢€s az utalvanyrendeleteken feltintették a kotelezettségvallalas
nyilvantartasba vételi sorszamokat.

A 2013. évi koltségvetési beszamolo és zarszamadas ellendrzése:

Az Onkormaényzat és a Kozos Hivatal 2013. évi beszamoldit, zarszamadasi rendelettervezetet,
a 2013, évi mérleget, pénzforgalmi jelentést, pénzmaradvany kimutatast hataridében
terjesztették a Képviseld-testiilet elé.

A Képviseld-testiilet a 2013. évi zarszamadas elfogadasarol az 5/2014.(IV.25.) énkorméanyzati
rendeletében dontott; a rendeletben a teljesitési adatok mellett bemutattak a koltségvetés
eredeti és modositott eldiranyzatait.

A zarszamadasi rendeletet és mellékleteit az Aht-ban foglaltaknak megfelel6en a koltségvetés
szerkezetével Osszehasonlithatd modon készitették; igy biztositva a kovetkezetesség,
folytonossag és osszemérés szamviteli alapelvek érvényestlését.

Az Ahsz. 39.§ (4) bekezdése alapjan a zarszamadasi rendeletben a bevételek és kiadasok
f6osszegében a fiiggd és atfutd kiadasokat és bevételeket nem lehet figyelembe venni.



A zarszamadasi rendeletben nem a jogszabaly alapjan jartak el, a bevétel fdosszegében

kimutattak 2 eFt fuggd atfut6d bevételt, mig a kiadas foosszegében figyelembe vették -203 eFt
fiiged, atfuto kiadast.

Tovabba bevételekben és kiadasokban a finanszirozast nem vontik le 45.085 ezer Ft
osszegben — a bruttd, osszevont dsszeget mutattak ki; tovabba rendelet bevételi féosszegében
nem mutattak ki a felhasznalt el6z6 évi pénzmaradvany 6sszegét 15.137 ezer Ft-of.

e Ft Zarszamadasi Kboltségvetési
rendelet beszamolo
Bevétel 203.921 173.973
Kiadas 201.230 156.348
Pénzmaradvany 17.060 17.060

Koltségvetési beszamolod bevétel és kiadas f6osszegének kiilonbozete (17.625 eFt) nem
egyezik a targyévi helyesbitett pénzmaradvannyal, az eltérés az el6zd évi visszatérités 563 eFt
osszegben, amit a bevételekben duplan vettek figyelembe.
A zarszamadasi rendelethez mellékelték az Aht-ban és Avr-ben el6irt mérlegeket,
kimutatasokat:

- Osszevont koltségvetési mérleget — bevételek, kiadasok

- vagyonkimutatast (de nem megfeleld részletezettséggel).

Tovabba bemutattak:
- beruhazas, feltjitas kiadasait feladatonként
- létszamadatokat.

Nem mutattdk be az Onkormanyzat bevételeit és kiadasait fobb eléiranyzatonként,
szakfeladatonként.

Az Ahsz. 10.$-a alapjan a koltségvetési szerveknek december 31-i fordulonappal éves
koliségvetési beszamolot kell késziteni, és azt a feliigyeleti szervnek meg kell kiildeni.

A helyi onkormdnyzat gazddlkoddsdt végrehajto szerv - az Onkormdnyzati éves kiltségvetési
beszamolé elnevezésii beszamolo garnitira tivlapjai, illetve az iirlapnak megfeleld tartalmii és
szerkezetdi, szamitastechnikai iiton elddllitott és kinyomtatott lapok felhaszndldsdval tesznek
eleget az eldirt kotelezettségnek.

Az Ahsz. 11.§ (1 ) bekezdése szerint az éves elemi koltségvetési beszamolo részei.
-~ konywviteli mérleg
-~ pénzforgalmi jelentés
-~ pénzmaradvany kimutatds
- kiegészito melléklet.

Az Ahsz. 11.§ (4) bekezdése alapjan a helyi onkormdnyzatok egyszeriisitett koltségvetési
beszamoldja az aldabbiakat tartalmazza:

-~ egyszeriisitett mérleg

- egyszeriisitett éves pénzforgalmi jelentés

-~ egyszeriisitell pénzmaradvany kimutatcs.



Az Onkormanyzat és a Kozos Hivatal pénziigyi adatait tartalmazo beszamold garnitirdkat a
Ko6zos Hivatal pénziigyi munkatarsai készitették el.

Az éves koltségvetési beszamolol az Ahsz. 13.§-aban foglaliak alapjan a szerv vezetdje és a
beszdamolo elkészitéséért kijelolt felelds személy kiteles alairni, tovdabbd fel kell tintetni a
beszamolo elkészitéséért kijelolt felelds személy regiszirdacios szamdt is.

A beszamolok alairdsa szabalyosan megtortént, a felelés személy regisztracios szamat
feltintették.

A 2013. évi beszamolokat hataridSben nyajtottak be a Magyar Allamkincstarhoz.

A beszamolok és a zarszamadas kozott az egyezOség csak részben tortént meg, eltérés volt a
bevétel és kiadas foosszegében.

Leltarozas és selejtezés lefolytatasanak értékelése:

Az Szt 69.§-anak (1) bekezdése alapjan a konyvek iizleti év végi zdrdsdahoz, a beszamolo
elkészitéséhez, a mérleg tételeinek aldtamaszidsahoz olyan leltart kell osszedllitani, amely
tételesen ellendrizhetd modon tartalmazza a koltségvetési szervnek a mérleg fordulonapjdn
meglévo eszkozeit és forrdasait mennyiségben és értékben.

Az Ahsz. 37.§-dnak (1) bekezdése szerint a kéliségvetési évrdl december 31-i fordulonappal
készitett mérlegben kimutatott eszkozoket és forrdsokat — ideértve az aktiv és passziv pénziigyi
elszamoldasokat is — minden évben leltarozni kell, amely alapjdn kell elkésziteni a koltségvetési
szerv leltardt.

Az dllamhazitartas szervezete minden évben koteles koliségvetési beszamoldja konyvviteli
mérlegének minden sordt leltdrral aldtamasztani, még akkor is, ha alkalmazza az Ahsz. 37, $-
dnak (7) bekezdését.

Az Ahsz. 37.§-a (7) bekezdése kimondja, hogy amennyiben a tulajdon védelme megfeleléen
biztositott és ellendrzott, valamint az dllamhdziartds szervezete az eszkozokrdl, és annak
dllomcnycban  bekovetkezett vdltozasokrol folyamatosan részletez6 nyilvantartdast vezet
mennyiségben és értékben, akkor a fizikai leltarozast elegendd két évenkeént végrehajtani.

A 36/2013.(IX.13.) NGM rendelet alapjin a rendezd mérleg elkészitéséhez 2013. december
31-i forduldnappal teljeskoriien fel kell leltdrozni valamennyi eszkozt és forrast, valamint a
kittelezettségvdllalasokat, annak ellenére, hogy a koliségvetési szerv élt az Ahsz. 37.§ (7)
bekezdésének lehetdségével.

A leltdrfelvétellel kapcsolatban

a) meg kell vizsgdlni a selejtezés lehetbségét azokndl a befejezetlen beruhdzdsként
nyilvantartott idejét mult, meg nem valosulo tervdokumentdacioknak, amelyeket évek ota
nyilvantartanak,

b) fel kell tdrni a rakidron 1évd elfekvd készleteket, és értékesitésiikrol, vagy mas egyéb modon
1orténd hasznositasukrol gondoskodni kell.

A mérleget aldtamaszic részletezd lelidr elkészitése minden évben kotelezo. Egyeztetéssel kell
leltarozni az immateridlis javakat, koveteléseket, beruhdzdasi eldlegeket, aktiv pénziigyi
elszamoldsokat; illetve csak értékben kimutatott eszkozoket, idegen helyen tdrolt, letétbe
helyezetl, portfdlic-kezelésben, vagyonkezelésben [évo értékpapirokat, dematerializalt
értékpapirokat — ezeket minden évben leltdrozni kitelezd.

Luszkozok kbziil minden mds eszkozt mennyiségi felvétellel kell leltcrozni.,

A mérlegben értékkel nem szereplé haszndlt és haszndlatban 1évé készleteket, kisértékii
immateridlis javakat és targyi eszkozoket a koltségvetési szerv sajdt dontése alapjan, a
leltdrozasi és lelidrkészitési szabdlyzatban meghatdrozott modon kell leltarozni.



Az Onkormanyzat és a Kozos Hivatal vonatkozasaban targyi eszkozoket mennyiségileg
leltaroztak a 36/2013.(IX.13.) NGM rendeletnek megfelelden, hasonldan a készpénzt és tartds
részesedéseket.

A tobbi eszkozt és forrast egyeztetéssel leltaroztak.

Mérleg minden sorat leltarral tamasztottak ala.

Fiigeo, atfutd, kiegvenlité kiaddsok és bevételek alitamasztisa:

Aktiv pénziigyi elszamolasok:

Koltségvetési egyéb aktiv pénziigyi elszdamoldsként kell kimutatni a kényvviteli mérlegben
azokal a fiiggd kiaddsokat, amelyek az adott iddszakban nem szamolhatéak el véglegesen a
koliségvetési eldirdanyzat  terhére kiaddsként, tovabbd a koliségvetési  gazddlkoddshoz
kozvetleniil nem kapcsolodo, de az dllamhdziartds szervezete eseti feladatdval édsszefiiggd
dtfuto kiaddsokent, valamint kiegyenlitS kiaddsokat.

Koliségvetésen kiviili aktiv pénziigyi elszamoldsok kozétt kell kimutaimi azokat a kiaddsokat,
amelyek az idegen pénzeszkozok kozott  szerepld  pénzforgalmi - szamldk  kiaddsi
peénzforgalmaval kapesolatban meriiltek fel.

Koltségvetési fiiggo kiadas:

A koltségvetési fiiggd kiadds olyan kifizetés, amely az dllamhdziarids szervezete alap-,
kiegészito, kisegitd, illetve vallalkozdsi tevékenységgel kapcsolatban meriil fel, de a kifizetés
pillanatdban a veégleges kiaddsi jogcimen nem keriilhet elszamoldsra az azonositdashoz
szitkséges feltételek hidnya miatt, vagy a kiadds bizonyitottan a kovetkezd évi koltségvetést
terheli, valamint amelyrdl a keletkezés pillanatdban ismert, hogy az nem az dllamhdziartds
szervezelél terheld kifizetés; illetve az téves pénziigyi teljesités miatt keletkezett. Ift kell
kimutatni a kovetkezd évi koltségvetést terheld elrehozott és kifizetett személyi juttaicisok
netio osszegét is.

Koltségvetési atfuto kiadas:

Koltségvetési dtfutd kiadds olyan kifizetés, amely az dllamhdziartds szervezete alap-,
kiegészitd, kisegitd, illetve vallalkozasi tevékenységének elldidsihoz kozvetve kapesolodik,
ideiglenes vagy lebonyolitas jellegii kiadds. Itt kell kimutatni a munkavdllaloknak adott
munkabéreldlegeket, valamint az utolagos elszdamoldsra nyijtott kiilonbozd elbleget, valamint
a szallitoknak adott elSlegeket (kivéve a beruhdzdsi elleget).

Koltségvetési kiegyenlito kiadas:

Koliségvetési  kiegyenlité kiadds olyan kifizetés, amely az dllamhdziartds szervezete
koliségvetési  elszamoldsi  korbe ftartozd pénzeszkoz szamldai egymds kozotti - kiadcisi
pénzforgalmanak technikai elszamoldsdra szolgdl.

Az Onkorméanyzat és a Hivatal mérlegében aktiv pénziigyi elszamolast nem mutattak ki.

Passziv pénziigyi elszamolasok:

Koliségvetési egyéb passziv pénziigyi elszamoldsként kell kimutaini a konyvviteli mérlegben
azokat a fiiggd bevételeket, amelyek az adott iddszakban nem szamolhatoak el véglegesen
kbltségvetési  bevételként, tovabbda «a kéliségvetési  gazddlkoddshoz — kézvetleniil nem
kapcsolhato, de az dllamhdziartds szervezete eseti feladatdval dsszefiiggd dtfuld bevételeket,
valamint a kiegyenlité bevételeket.




Koltségvetésen kiviili - passziv - pénziigyi  elszamoldsok kozott  kell  kimutatni - azokat «a
bevételeket, amelyek az idegen pénzeszkozok kozott szerepld pénzforgalmi szamldakon keriiltek
Jjovdircsra.

Koltségvetési fiiggo bevétel:

Olyan bevétel, amely az dllamhaziartas szervezete alap-, kiegészils, kisegits, illetve
vallalkozdsi tevékenységével kapcsolatban meriilt fel, de a keletkezése pillanataban végleges
bevételi jogcimen nem keriilhet elszamoldsra az azonositdsihoz sziikséges feltételek hicnya
miatt, tovdbbcd amelynek felmeriilésekor, jovdirdasakor a bevétel jogcime ismeretlen, illetve
amely téves elszamolds miatl keletkezett.

Koltségvetési atfuto bevétel:

Olyan bevétel, amely az dllamhdztartas szervezete alap-, kiegészitd, kisegitd, illetve
vallalkozdsi tevékenységének elldtdsdahoz kozvetve kapcesolodik, dtmeneti vagy lebonyolitcs
Jellegii. Itt kell kimutatni a termékértékesités vagy szolgdltatdsnyiijics sordn a vevéktdl kapott
elblegeket, és az utolagos elszamoldsra dtvett pénzeszkozok osszegét is.

Koltségvetési kiegyenlitd bevétel:
Olyan bevétel, amely az dllamhaziartas szervezete koliségvetési elszamoldsi korbe tartozo
pénzeszkoz szamldi kozott torténd bevételi pénzforgalom technikai elszdmoldsdra szolgdl.

Az Onkorményzat mérlegében 2 ezer Ft figgd bevételt mutattak ki, amely személyi jellegli
bevétel, leltarral és analitikaval alatamasztva.
A bevételt a pénzmaradvany kimutatasban csokkentd tételként vették figyelembe.

A fokonvyvet alatamaszto analitikak lezdrdsanak ellendérzése:

Az Ahsz. 49.§ (3), (5) bekezdeése alapjin az analitikus nyilvantartdsok formdjdt, tartalmdt,
azok vezetésének modjdt, a kapcsolodo fékonyvi szimidkkal valo egyeztetést és annak
dokumentdlasat az allamhdziartds szervezete sajdt hatdaskdrben szabdlyozza.

A fokonyvi szamla és az analitikus nyilvantartas kapesolatanak szabdlyozdsa keretében kell
rogziteni az analitikus nyilvdantartdsok adataibol késziilt dsszesitd bizonylatok (feladdsok)
elkészitésének hataridejét.

Az ellendrzés keretében a kovetkezd analitikdkat vizsgdltuk:

- immateridlis javak, targyi eszkézok

- befektetett pénziigyi eszkozok

- hitelek, kolcsonok

-~ készletek
-~ kovetelések — ado, egyéb ados, vevik, egyéb kovetelés
- szdllitok

- egyéb kotelezettségek
- kotelezettségvdllalds.

Az Onkorméanyzatndl és a Kozos Hivatalndl a jogszabalynak megfeleld analitikus
nyilvantartasokat vezettek; az Ahsz. 9. szamu mellékletében meghatarozott tartalommal.
Az analitikak és a fokonyv kozott az egyeztetések kialakitasa megtortént.

Forduldnapra az analitikak lezarasra kertiltek; fokényv és az analitikus nyilvantartasok kozott
az egyeztetest szabalyszerien elvégezték.



Targyi eszkozoket manualisan tartottak nyilvan, egyedi nyilvantarté lapokon.

Torzsvagyon az egyéb vagyontdl elkiilonitésre kertilt.

A koltségvetési beszamolo és a vagyonkataszteri nyilvantartas adatai megegyeztek.

Vevo és szallitdallomanyt Excel tablaban konyvelték.

Rovidlejaratra adott kolesont, egyéb kovetelést manualisan tartottak nyilvan,

Adbanalitika vezetése a kozponti ONKADO programban tortént,

Kotelezettségvallalas analitikajat Excel tdblaban tartottak nyilvan.

Pénzeszkozoket az utolsd pénztarjelentések és bankszamlakivonatok zaro egyenlegével

egyeztették.

A fokonyv lezarasanak ellenérzése:

Az éves elemi koltségvetési beszamolo osszedllitdsat megelSzben a konywviteli mérleg és a
pénzforgalmi  jelentés bizonylati aldtdmasztdsaként az Ahsz. 17, szamii mellékletének
megfeleld tartalnm f6konyvi kivonatot kell késziteni.

A fokonyvi kényvelés és az analitikus nyilvantaridsok rendszeres egyezietését hitelt érdemlben
kell dokumentdlni.

Az Onkormanyzat és a Kozos Hivatal fokonyvi kivonatait az Ahsz. el8irasainak megfelels
modon zartak le.

Szamlak kozott az atvezetések és feladasok megtorténtek.

Forgalmi és elbiranyzat szamlak is lezarasra keriiltek, az Aallomanyi szamlakon az
atvezetéseket elvégezték.

Az allomanyvaltozasokat az analitikus és egyéb részletezd nyilvantartasok adataibol adtak fel.

Mérleg, fokonyv, analitika egyezfsépének vizsgalata:

Befektetett eszkozok mérlegértékének vizsgalata:

A befekietelt eszkozok tagoldsa a mérlegben:
L. Immateridlis javak
1I. Tdrgyi eszkozok
111 Befektetett pénziigyi eszkozok
IV. Uzemeltetésre, kezelésre dtadott, koncesszioba, vagyonkezelésbe adott, illetve
vagyonkezelésbe veltt eszkozék

Az eszkozok nettd értéke megdllapitasindl az Ahsz. 9. szamii mellékletében  kizzétett
szdmlakeret-tiikor alapjcn sziikséges eljdrni.

A fokonyvi konyvelésben az immateridlis javak, Iargyi eszkozok, iizemeltetésre diadott
eszkozok brutto értékét és értékesokkentését kiilon fSkényvi szdamldkon kell nyilvantartani.

A brutto érték év végi megdllapitasakor figyelembe kell venni az dllomdnyban év kézben
bekivetkezett valtozasokat. Az igy megdllapitott brutté érték utdn kell az Ahsz. 30.§-dban
eldirt leirasi kulcsokkal kiszamitani az iddardnyos terv szevinti értékesokkenést. A mérlegben
a netio ériéket a brutto ériek, a terv szerinti és a terven feliili értékcsokkenés és a terven feliili
értékesokkenés visszairdasdanak kiilonbozeteként kell megdllapitani.

Az dllamhdziartdsi szervnek gondoskodnia kell, hogy a kényv szerinti érték megfeleljen a
leltdrozdskor megdllapitott és értékelt eszkoz értékének. A lelidrozas sordn feltcrt lelicrhiciny
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miatti - allomanybol  torténd  kivezetést, illetve a tobblet miatti  pénzforgalom nélkiili
dllomdnynovekedést a konywvitelben a megfeleld dllomanyi szamldakon és a 16kevdliozas
szamlaval szemben el kell szamolni.

Amennyiben ezen eszkozok kikeriilnek a konyvekbdl, akkor az adotl eszkozhéz tartozo ferv
szerinti és terven felili ériékesokkenést, valamint a terven feliili értékcsokkenés visszairdsat is
ki kell vezetni a konyvekbdl a brutto értékkel egyidejiileg a Tdkevaltozas szamldval szemben.

Befektetett eszkozoket a mérlegben az Ahsz. eldirdsainak megfeleld modon mutattalk ki.

A bekeriilési érték meghatarozasat, az értékcsokkenés elszamolasat az Ahsz. és az Sztv.,
illetve az értékelési szabalyzatnak megfelelden végezték.

Tartds részesedések Papai Vizmi Zrt. részvényet.

Vagyonkezelésbe adott eszkozok tobbsége iskola éptilete (15.580 ezer Ft), a killonbozet,
valamint tizemeltetésre atadott eszkozok vizmi €s csatorna eszkozok.

Meérleg, fokonyv €s az analitikdk egyezdek.

Onkormanyzat

Mérleg- Megnevezés Mérleg Fokonyv Analitika
sor e Ft Ft Ft
04, Szellemi termékek 134 133.977 133.977
08. Ingatlanok 520.610 520.610.025 520.610.025
09. Gépek, berendezések 3.563 3.563.396 3.563.396
10. Jarmivek 285 284817 284817
12, Beruhazas, felujitas 14.740 14.739.617 14.739.617
17. Tartos részesedés 100 100.000 100.000
27. Uzemeltetésre atadott 1.760 1.760.448 1.760.448
eszkozok
29. Vagyonkezelésbe atadott 17.332 17.331.733 17.331.733
eszkozok
Befektetett eszkozok 558.524 558.524.013 558.524.013
Osszesen:
Kozos Hivatal
| 09. | Gépek, berendezések | 1.300 | 1.299.300 | 1.299.300 |

Koveteléesek mérlegértékének vizsgalata:

A mérleg megfeleld soraiba a kovetelések értékvesztéssel csokkentett, értékvesziés
visszairdascval novelt értékét kell kimutatni az Ahsz. szervinti részletezéssel.

Ly végén leltdrozds alapjin kell a kovetelések dllomdnydt megdllapitani, majd értékeln.
Kovetelések esetében a leltdrozdast egyeztetéssel kell végrehajiani, amit a forduldnapra
vonatkozo leltdrral sziikséges aldatdmasziani.

A leltdr alapjan megdllapitott értéket a fokonyvi konyvelésben rogziteni kell, majd az Sztv. és
az Ahsz., valamint az értékelési szabdlyzat alapjdn értékelni — az igy korrigdlt kovetelések
értékét kell az év végi meérlegben kimutatni.

Elismert koveteles: jogszabclyon alapulo kovetelések esetében érvényes jogszabdly, hatdrozat
alapjan.

Behajthatatlan kovetelés: esetén a behajthatatlansag tényét és mértékét minden esetben
bizonyitani kell.
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Egyszeriisitett értékelési eljdards ald vont kivetelések értékvesztésének meghatdrozdsa
egyszerifsitett értékelési eljardssal: Allamhaziartdasi kirben az Ahsz. 31/4.§-a alapjcn az
dllamhdziartasi szervek bizonyos korénél a kovetelések értékvesziése egyszeriisitetl értékelési
eljdrdssal is meghatarozhato.

A kbzponti, a helyi adokkal és az adok modjara behajiands koztartozdsokkal kapesolatos
kovetelések — ideértve az ado- az addjellegii, az illeték- és jarulék jellegii, a vam- a vam
Jellegii tételek — értékelése sorcdn a 31.§ (2) bekezdése szerinti ériékvesziés dsszege az adosok
egyiitles mindsitése alapjcan egyszeriisitett értékelési eljdrassal (azok csoportos értékelésével)
is meghatdrozhalo.

A koveteléseknél az értékvesztés elszamoldsa nem mindsiil kovetelés elengedésnek, illetve
1orlésnek.

Onkorményzat mérlegében 2.470 ezer Ft kovetelést tartottak nyilvan, ebbdl 2.127 ezer Ft
adokovetelés, 92 ezer Ft rovidlejaratra adott koleson (haztartasnak), 251 ezer Ft egyéb
kovetelés (december havi AFA, és kozteriilet hasznalati dij).

Mérleg, fokonyv és az analitika megegyeztek.

Adokovetelésekre egyszerisitett értékelési eljarassal elszamoltdk az értékvesztést az
alabbiakban:

10.634.324,- Ft
-8.507.512 .- Ft
2.126.812,- Ft

BI‘thté addkovetelés
Ertékvesziés
Netto adokovetelés

Mérleg- Megnevezés Mérleg Fokonyv Analitika
sor e Ft Ft Ft
42, Addsok 2.127 2.126.812 2.126.812
43, Rovidlejaratra adott 92 92.700 92.700
kolcson
45, Egyéb kovetelés 251 251.000 251.000
Kovetelések Osszesen: 2.470 2.470.512 2.470.512

Kotelezettségek mérlegértékének vizsgilata:

Kotelezettségek azok a szdllitdsi, vallalkozdsi, szolgdliatdsi és egyéb szerzédésekbdl eredd,
penzértékben kifejezett, elismert tartozdsok, amelyek a szdllito, a vdllalkozd, a szolgdliato, a
hitelezd, a kolesont nyijté dltal mdr teljesitett, az dllamhdztarids szervezete dlial elfogadott,
elismert szdllitashoz, szolgdltatashoz, valamint a kincstdri, az énkormdnyzati vagyon részét
képezd eszkozok kezelésbe vételéhez kapesolodnak.

Kotelezetiségként kell a kényvviteli mérlegben kimutatni a jogszabdlyi eldirdson, a birosdgi,
illetve jogerds kozigazgatasi hatosdgi dontésen alapulo fizetési kotelezeliségeket, tovabbd az
egyéb passziv pénziigyi elszdmoldsokat is.

A kotelezettségek hosszi és rovid lejaratiiak lehetnek.

A kotelezetiségekhez kapcsolodoan olyan analitikus nyilvantartast kell vezetni, amelybdl
megdllapithato a kotelezettség fajidja, keletkezésének iddpontja és dsszege, a kedvezményezett
adatai, a kételezetiség teljesitésének iddpontja. Az analitikus nyilvantariasnak biztositania
kell a pénziigyileg teljesitett tételek egyeziethetdségét a kapcsolddo fokényvi szamldkkal.

A merlegben 2013. fordulonapjan 2.754 ezer Ft kotelezettséget szamoltak el; ebbdl 1.669 ezer
Ft szallitok, valamint 1.085 ezer Ft helyi ado tlfizetés miatti kotelezettség.
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Meérleg, fokonyv és az analitika adatai egyezdek.

Mérleg- Megnevezés Mérleg Fokonyy Analitika
sor e Ft Ft Ft

123. Szallitok — targyévet kovetd 1.669 1.669.369 1.669.369
évi

128. Helyi ado tulfizetés miatti 1.085 1.085.624 1.085.624
kotelezettség
Kotelezettség tsszesen: 2.754 2.754.993 2.754.993

Penz»eszkozok Onkormanyzat Hivatal Osszesen

ezer It

60. Pénztar 265 16 281

61. Bankszamlak 17.344 - 17.344

Pénzeszkozok 17.609 16 17.625

Osszesen:

Mérleg, fokonyv, az utolsod pénztarjelentések és bankszamlakivonatok, és

kimutatas zard pénzkészlet egyezdek.

a pénzmaradvany

Tartalekok Onkormanyzat Hivatal Osszesen
ezer Ft

Térgyevi koltségvetési tartalék (4211) 17.044 16 17.060
Elozé évek tartalék elszamolasa 563 - 563
(4214)

Tartalékok 0sszesen: 17.607 16 17.623

Meérleg és a pénzmaradvany kimutatas egyezOek.

Targyévi pénzmaradvany megallapitdsanak vizsgalata:

Az Onkormanyzat és a Kozos Hivatal 2013. évi koltségvetési beszamoloiban kimutatott
pénzmaradvanyét, a zard pénzkészletet a fOkonyvi szamlakon szereplé Osszegekkel
megegyez0 tételekkel korrigalva allapitottak meg (passziv pénziigyi elszamolds, eldzd
években képzett tartalékok maradvanya).

Pénzmaradvany megallapitasa a jogszabalynak megfelelden tortént.

Pénzmaradvany-kimutatas e Ft-ban

Megnevezés Onk(;:ltnany Hivatal Osszesen
Zard pénzkészlet 17.609 16 17.625
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Passziv fiiggd elszamolas -2 - -2
El6z6 években képzett tartalékok 563 - 563
maradvanya

Targyévi helyesbitett pénzmaradvany 17.044 16 17.060
Koltségvetési befizetés tobblettamogatas -1.208 - -1.208
miatt

Koltségvetési kiutalas kiutalatlan 965 - 965
tdmogatés miatt

Modositott pénzmaradvany 16.801 16 16.817
Kotelezettséggel terhelt pénzmaradvany - - -
Szabad pénzmaradvany 16.801 16 16.817

Rendez6 mérleg:

Az dllamhaziartas szamvitelérdl szolo 4/2013.(1.11.) Kormdnyrendelet (a tovdabbiakban:
Ahsz.) szerinti beszdmoldsi és konyvvezetési kotelezetiségre torténd attéréshez a 2013. évrdl
készitett beszamold mérlegét az e rendeletben foglaltak alapjdn dt kell rendezni és az alapjdn
rendezé mérleget késziteni.

A rendezd mérleg forduldnapja 2014. janudr 01-e, amely megfelel a 2014. évi nyitomérlegnek
is. 4 rendezd mérleget forintban kell elkésziteni.

A jogszabalyban foglaltak alapjan az elékészité feladatokat elvégezték; a rendezd és technikai
tételek megallapitasra kertiltek.

A rendezd mérleget a valtozasok és eldzdek figyelembe vételével allitottak Ossze; azt
megkiildték a Magyar Allamkincstarnak.

I11.
Kovetkeztetések, javaslatok

o Vaszar Kozség Onkormanyzata 2013. évi koltségvetési beszamolodjanak €s zarszamadasi
rendeletének megbizhatosagi ellenbrzését az Aht-ban foglaltak szerint végeztik el.

e A megbizhatosagi ellendrzés nem volt teljeskorli, az nem terjedt ki az eldiranyzat
modositasok szabalyossaganak, indokoltsaganak vizsgalatara; illetve fokonyvi szamlak
tekintetében az ellendrzés nem volt tételes, nem volt teljeskor.

e A pénztari és banki pénzforgalomban tételesen vizsgaltuk a 2013. év marcius és oktdber
havi bizonylatokat; azok megfelelését az Sztv-ben eldirt alaki és tartalmi
kovetelményeknek; illetve vizsgaltuk, hogy a gazdalkodasi jogkor gyakorlisa sorin
betartottak-e a vonatkozo jogszabalyokat és helyi szabalyozast,; megfelelden miikodott-¢ a
folyamatba épitett és vezet6i ellendrzés.

Mind a pénztari, mind a banki pénzforgalomban az alairasok és igazolasok hidnytalanul
megtorténtek a vizsgalt idoszakban.

Szakmai teljesitést az alapbizonylatokon igazoltak.

Kotelezettségvallalas  nyilvantartasba  vételi  sorszdmokat  pénztarbizonylatokra,
utalvanyrendeletekre felvezették.
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e Az Uj szervezet megalakitdsaval a sziikséges szabalyzatokat elkészitették, 2013, augusztus
¢s november 01-i hatallyal.

e Zarszamadasi rendelethez tobbségében elkészitették és mellékelték az eldirt mérlegeket és
kimutatasokat; a rendeletet a koltségvetési rendelettel 6sszehasonlithatd modon allitottak
0ssze.

e A fordulonapra vonatkozoan tényleges mennyiségi leltarozast végeztek targyi eszkozokre,
pénztari pénzeszkozokre, tartds részesedésekre; a tobbi eszkozt és forrast egyeztetéssel
leltaroztak.

o Zarszamadasi rendelet és az elemi beszamolok adatai megegyeztek; kivéve bevétel és
kiadas f60sszege a zarszamadasi rendeletben.

e Pénzmaradvanyt a jogszabaly el6irasainak megfelel6en mutattak ki.

e Az 1j Ahsz. el6irasai alapjan a rendez6 mérleghez az elékészit6 feladatokat elvégezték; a
rendez6 mérleget szabalyszertien allitottak dssze.

e A gazdalkodas és a pénzkezelés soran a pénziigyi és szamviteli szabalyokat betartottak;
megfelelden mikodott a folyamatba épitett és vezetdi ellendrzés.
Kontrolltevékenységeket kialakitottak és szabalyosan miikodtették.

Javaslat a Polgarmester és a Jegyzo részére:

- Zarszamadasi rendelethez javasoljuk az eldirt mérlegeket és kimutatisokat minden
esetben megfeleléen mellékelni — bevételek és kiadasok szakfeladatonként,
vagyonkimutatast az eloirt részletezettséggel.

Veszprém, 2014, december 15.

[ / ,
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belsd ellendrzési vezetd belso ellendr

belsd ellendr
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Megismerési ziradék

Vaszar Kozség Onkorményzata 2014, évi belsd ellendrzési terve 1. pontjarol késziilt jelentést
a 370/2011.(XI1.31.) Kormanyrendelet 42.§ (1) bekezdés eldirasai szerint Aatvettem,
megismertem.

A jelentéssel kapcsolatban a 370/2011.(XI1.31.) Kormanyrendelet 42.§ (2) bekezdése alapjan
a kézhezvételto! szamitott 8 munkanapon beliil észrevételt tehetek.

Tudomasul veszem, hogy a hataridé elmulasztasa a jelentéstervezettel valo egyetértést jelent.

Vaszar, 2014, ................. ...

polgéarmester jegyzd
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