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Vaszar Kozség Onkormanyzata, Gecse Kozség Onkormanyzata, Vaszari Kozds
Onkormanyzati Hivatal (tovabbiakban egyitt szervezet) beszerzési szabalyzatat a
kozbeszerzési értékhatart el nem ér§ beszerzések vonatkozdsaban az aldbbiak szerint
hatarozzuk meg,.

L
ALTALANOS RESZ

A szabalyzat célja

A szabdlyzat célja, hogy a beszerzési tevékenységgel dsszefiiggésben meghatérozza az
egyes jog- ¢s hataskoroket, a helyettesités, illetve a hataskdrok atruhédzési rendjét, az
ehhez rendelt felelGsség viselését.

2. A szabalyzat jogszabalyi és egyéb forrdsai:'

- a kbozbeszerzésekrol szol6 2015. évi CXLIIL térvény

- az dllamhéztartasrol sz6l6 2011. évi CXCV. torvény

- az 4llamhaztartasrol szolo torvény végrehajtasardl szl 328/2011. (XI11.31.)
korményrendelet

- a szamvitelrdl sz616 2000. évi C. térvény

- az allamhéaztartds szamvitelérdl sz616 4/2013.(1.11.) kormanyrendelet

- Szervezeti és Miikodési Szabalyzat

- Gazdalkodasi feladatokrdl szo6l6 tigyrend

I
A SZABALYZAT SZEMELYI HATALYA

Az ajanlatkérd, valamint az ajanlatkéré nevében, az eljarasban részt vevd szervezet
munkavallaloi illetéleg barmely polgari jogi szerz6dés alapjan bevont személyek jelen
szabalyzat szerint kotelesek eljarni a III. pontban meghatérozott beszerzések el6készitése és
lebonyolitasa soran.

118
A SZABALYZAT TARGYI HATALYA

A szabalyzat targyi hatélya kiterjed a kézbeszerzésekr§l sz616 2015. évi CVLIIL “tdrvény
szerinti kdzbeszerzési értékhatarokat el nem ér6 arubeszerzésekre, szolgéltatds vasarlasra és
épitési beruhazasra (figyelemmel a IV. pontban meghatarozottakra).

A szabalyzat hatalya nem terjed ki az élelmezési anyagok beszerzésére.

! Hatélyos 2018. november 1-jétél
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Iv.
A BESZERZES ERTEKHATARAT

- Netté 3.000.000 Ft-ot meg nem haladd arubeszerzések, szolgaltatisok, épitési
beruhazasok.

- Netté 3.000.001 Ft feletti kozbeszerzési értékhatart el nem érd arubeszerzések,
szolgéltatasok, épitési beruhazasok.

V.
ALAPELVEK

Az ajanlatkér6 koteles biztositani, az ajanlattevé pedig tiszteletben tartani a verseny
tisztasagat és nyilvanossagat. Az ajanlatkérének esélyegyenléséget és egyenld banasmodot
kell biztositania az ajanlattev6k szamara.

Torekedni kell arra, hogy a lehetd legkevesebb koltséggel a szakmailag indokolt mennyiségfi
aru, szolgaltatas beszerzésére keriiljon sor, ennek érdekében olyan beszerzési forrasokat kell
igénybe venni, amelyek koziiletek részére kedvezObb feltételeket biztositanak. Lehetdség
szerint ki kell hasznalni a kiilonb6z6 akcids lehetdségeket is.

1. A beszerzések dokumentalasanak altalanos rendje

Minden beszerzési eljarasat - annak el6készitésétél a szerzOdés teljesitéséig terjedden -
irasban dokumentalni kell. A beszerzési eljaras soran keletkezett valamennyi dokumentumot a
beszerzési eljaras lezarulasatdl, illetbleg a szerz6dés teljesitésétsl szdmitott 6t évig meg kell
Orizni.

A dokumentals rendje kiillondsen az alabbiakat foglalja magéaban:
- foiktatasu tigyiratba helyezve kell az iratokat elhelyezni, itt kell biztositani a nyomon
kovethetdséget. A szerzédésben vagy megrendelésben meg kell hatdrozni a
mennyiségi és a mindségi atvétel helyét is.

A dokumentumok biztositasaért és megdrzéséert felelds:
A Kozos Onkormanyzati Hivatal esetében a jegyzd, aljegyzd.
Az onkormanyzatok esetében az illetékes polgarmester.

2. Az ajanlatkéro nevében eljaro személyek

a.) A Kozos Hivatal koltségvetésében szerepl beszerzések lebonyolitasanak a feleldse a
jegyzé.

b.) Az onkormanyzatok beszerzéseinek lebonyolitasara az illetékes polgarmester jogosult.

3. Az ajanlatkérd nevében eljaré és az eljarasba bevont személyekkel, szervezetekkel
szemben kovetelmények

? Hatalyos 2018. november 1-j6t6l



A beszerzés eldkészitésében, a felhivds, dokumentacid elkészitésében, az ajanlatok
értékelésében, valamint az eljards mas szakaszaban az ajanlatkéré nevében eljaro, illetdleg az
eljarasba bevont személyeknek, illetdleg szervezeteknek megfeleld szakértelemmel kell
rendelkeznie.

4. A hivatalos kozbeszerzési tanacsadoé bevonasa

Ha a beszerzés targya, sajatossaga, bonyolultsaga kiilonleges szakértelmet igényel az
eljarasba hivatalos kozbeszerzési tanacsado, ill. lebonyolité bevonhatd. A kdzbeszerzési
tanacsado, ill. bonyolitd bevonasardl az illetékes polgarmester, Kézos Hivatal beszerzése
esetén a jegyz0 jogosult donteni.

A tanacsado/ lebonyolito az eljarasok alatt a Kbt. szabélyainak érvényesiilését biztositja.

A tandcsado hataskére lehet kiilondsen: Az egyes beszerzésekkel kapcsolatosan az eljarast
elokészitd szakasztol, az eljaras meginditasan keresztiil, az eljarast lezard cselekményig a
vonatkozé jogszabalyok rendelkezései betartasanak biztositdsa, az ehhez sziikséges dontési
javaslatokat a dontést hoz6 személy elé terjeszti.

Szervezetiinknél kézbeszerzés lebonyolitasarra csak olyan vallalkozassal kothetd megbizas,
amelynek képviseldje szerepel a kozbeszerzési tanacsadoi névjegyzékben.

A tanacsado feladatai:

- a konkrét eljaras elékészitése soran az ajanlati/részvételi felhivas, dokumentacio
elkészitése;

- abeszerzési eljaras meginditasa;

- dokumentacio elkészitése, az ajanlattevok szamara torténo rendelkezésre bocsatésa;

- ajanlatok értékelésének elokészitése;

- abeszerzési eljaras teljes korli bonyolitasa.

VL
AZ EGYES ERTEKHATAROKHOZ TARTOZO BESZERZESEK SZABALYAI

1. A K6z6s Hivatal koltségvetésében szerepld beszerzések:

.1 *
nettd 3.000.000 Ft alatti becsiilt értéki beszerzés esetén:

A beszerzési eljarast a jegyz0 jogosult lefolytatni. Lehetdség van az alkalmas beszallitotol a
megrendelésre, vasarlasra, szerzOdéskotésre, tobb ajanlat bekérése nélkill. A beszerzési
eljarasban a dontéshozo a jegyzo.

1. 2.°
nettod 3.000.001 Ft 616t kozbeszerzési értékhatart el nem érd becsiilt értéki
beszerzés esetén:
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A beszerzési eljarashoz a jegyz6 koteles az éarubeszerzés, szolgaltatds vasarlas, épitési
beruhazas megrendelése el6tt legalabb harom arajanlatot irdsban bekérni. Az ajanlatok
értékelését és az ajanlatok alapjan Vaszar, Gecse és Takacsi Kozségek Képvisel6-testiiletei
dontenek a megrendelés, szerz6déskotés modjarol.

2. Az 6nkormanyzatok koltségvetésében szerepld beszerzések:
2. 1. °
nettd  3.000.000 Ft alatti becsiilt érték{ beszerzés esetén:

A beszerzési eljarast az illetékes polgarmester jogosult lefolytatni. Lehetéség van az alkalmas
beszallitotol a megrendelésre, vasarlasra, szerzédéskotésre, tobb ajanlat bekérése nélkiil.

A beszerzési eljaras lefolytatasara a polgarmester a jegyz6t is megbizhatja. A polgdrmester
dontése alapjan ezen értékhatarnal a polgarmester, vagy a képviselO-testiilet hozhatja meg a
dontést.

2. 2.7
nettd  3.000.001 Ft folotti kozbeszerzési értékhatart el nem érd becsiilt értéki
beszerzés esetén:

A polgarmester kételes az arubeszerzés, szolgaltatas vasarlas, épitési beruhdzas megrendelése
el6tt legaldbb harom éarajanlatot irasban bekérni. Az ajanlatok alapjan, azokat figyelembe
vételével a Képvisel6-testiilet dont a megrendelésrol, a szerzédéskotésrol.

VIL
ARAJANLATOK BEKERESE

A kivalasztott jelentkezdket egyidejiileg, irasban kell felhivni ajanlattételre. Az ajanlattevoi
keretszam legalabb harom f6.

Az ajanlattételi felhivasban szerepeltetni kell a kdvetkezdket:

- amegrendeld nevét, cimét,

- abeszerezni kivant termék, szolgaltatas megnevezését, szamat, jellemzdit,

- abeszerzési eljarashoz kapcsolodo hataridéket,

- teljesitési hatarid6t

- szerzédéskotés (megrendelés) tervezett idopontjat,

- biralati szempontokat,

- mindségi és garancialis kovetelményeket,

- az ajanlatokhoz benyujtasra kért iratokat, nyilatkozatokat,

- épitési beruhdzas esetén a miiszaki tervdokumentaciot és a koltségvetési kiirast.

Az arajanlatokat irdsban kell bekérni.
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VIIL
AZ AJANLATOK ELBIRALASA

Az ajanlatkérének az ajanlatokat meg kell vizsgalnia, hogy azok megfelelnek-e az ajanlati
felhivasban, illetéleg dokumentacioban meghatarozott kovetelményeknek.

Az ajénlatok elbiralasakor kizarolag az ajanlati felhivasban és a dokumenticidban leirtakat
lehet figyelembe venni.

1. A hianypétlasi eljaras

Az ajanlatkérd a beszerzés jellegétdl fiiggéen donti el, hogy a palyazati eljarasban biztositja—e
a hidnypotlasi lehetdséget. Amennyiben a hianyp6tlas lehet6ségét biztositja, akkor az Gsszes
ajanlattevd szamara, azonos feltételekkel kell azt biztositani.

A hianypétlas a kizard okokkal, az alkalmassaggal kapcsolatos igazolasok és nyilatkozatok,
illetbleg az ajanlati felhivasban vagy a dokumentacidban az ajanlat részeként benyujtasra
eldirt egyéb iratok utdlagos csatolasara, illetve hidnyossagainak pétlasara terjedhet ki, tovabba
az ajanlattal kapcsolatos formai el6irasoknak vald utolagos megfeleltetésre iranyulhat.
Hianypétlasnak van helye akkor is, ha az ajanlattevd nem megfelelé példanyszdmban
nyujtotta be ajanlatit. Az ajanlattevd a hidnypotlasi fethivasban nem szereplé hidnyokat is
pétolhat az ajanlatkér6 altal megallapitott hianypdtlasi hatarid6 lejartaig.

Hianypdtlasi eljarasrol dont: a beszerzési eljaras lefolytatasara jogosult.
Az ajanlattevSket a hidnypotoltatasrdl értesiti: a beszerzési eljaras lefolytatasara jogosult.

2.A beszerzési eljaras érvényességének megallapitasa
Az ajanlatok érvényességét, érvénytelenségét vizsgalni kell az ajanlatok biralata soran.

Ajanlatonként ellendrzésre kertil, hogy az ajanlatok megfelelnek-e az eléirt formai
kovetelményeknek, az ajanlatok tartalmazzak-e a kotelez6en becsatoland6 igazolasok,
nyilatkozatok, okiratok, egyéb dokumentumok korét, illetve a beny(jtott igazolasok,
nyilatkozatok tartalma is megvizsgalasra kertil. Ha a hianypotoltatas sziikséges, akkor azt meg
kell kérni az ajanlattévétol.

Amennyiben az eljaras sordn csak egy érvényes arajanlat érkezik be az ajanlattévohoz, az
eljaras akkor is eredményes, lehetség van az egyetlen ajanlattevével a szerzédéskotésre.

Amennyiben a meghivisos palyazatra nem érkezik be egyetlen érvényes ajanlat sem akkor
lehetdség van az arra alkalmas beszallitoval, szolgaltatoval valo kdzvetlen szerzédéskotésre.

3. Dontéshozatal a beszerzési eljarasban

Szervezetinkben dontéshozatalra jogosult személyek a VI. fejezetben szerepld személyek.



4. Az eljaras eredményeként 1étrejovo szerzddés megkdtése

Az eljards eredményeként 1étrejovo szerzodést kizardlag a nyertes ajanlattevével lehet irasban
megkotni az ajanlati felhivas és az ajanlat alapjan.

Koz06s Hivatal esetén:

A szerzédés tartalmat jovahagyja: polgarmesterek
A szerzodést aldivja: jegyzd
A szerzédést ellenjegyzi: pénziigyi ellenjegyzo

Onkormaényzatok esetén:

A szerzddés tartalmat jovahagyja: polgarmester
A szerzédést aldairja: polgdrmester
A szerzodést ellenjegyzi: pénziigyi ellenjegyzo, sziikség esetén jegyzo, aljegyzo

IX.
A BELSO ELLENORZES RENDJE

Szervezetiinknél a beszerzési eljardsok belsd ellenbrzését a Papakornyéki Onkormanyzatok
Feladatellatd Tarsulasa biztositja. A belsé ellendrzés soran a koltségvetési szervek belso
kontrollrendszerérél ¢és belsé ellendrzésérél szold 370/2011.(X11.31.) Korm. rendelet
rendelkezéseit kell figyelembe venni.

X.
ZARO RENDELKEZESEK
Ez a szabalyzat Vaszar Kozség Onkorményzata vonatkozasaban 2014. jinius 1. napjan 1ép
hatalyba, Gecse Kozség Onkormanyzata vonatkozasaban a testiilet altali elfogadast koveto

napon lép hatidlya azzal, hogy rendelkezéseit 2014. junius 1-t61 kell alkalmazni.
A szabalyzat hatalyba 1épésével a jelenleg hatalyos szabalyozas hatalyat veszti.

A szervezetnél a jegyzonek kell gondoskodni arrdl, hogy a szabalyzatban foglalt el6irasokat
az érintett munkatarsak megismerjék, annak tényét a szabalyzathoz csatolt iven alairasukkal
igazoljék, a hatalybalépés napjaval egyidejileg.

Jovahagyta:

Varga Péter stenes Gyul
polgarmester lgarmester



Pfilfné Bagics Judit
jegyzd



A beszerzési szabalyzatban foglaltakat megismertem.

Megismerési nyilatkozat

foglaltakat a munkavégzésem sordn kételes vagyok betartani.

‘udomasul veszem, hogy az abban

Név Beosztas Kelt Alairas
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