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HAZIREND

Kérem, sziveskedjenck figyelmesen végigolvasni és a gyermekek érdekében torekedjenek a
benne foglaltak betartasara!

1.Bevezeto

e E hazirend a nemzeti koznevelésrdl sz616 2011.évi CXC. Torvény végrehajtasat szolgalo
20/2012. ( VIIL.31.) rendelet a nevelési-oktatasi intézmények milkddésérol és a
koznevelési intézmények névhasznalatarol rendelkezése alapjan késziilt.

e Az o6voda hazirendje a gyermeki jogok és kotelességek gyakorldsaval, a gyermekek
ovodai életrendjével kapcsolatos rendelkezéseket allapitja meg. / Nkt. 25. § (2) /

¢ A hazirend az 6vodaba jaro gyermekek sziileinek, torvényes képviseldinek, az 6vodaban
neveldmunkat végzd és a neveld-oktatdé munkat kozvetleniil segité alkalmazottaknak
szol.

e A hézirend szabalyai minden olyan esetre vonatkoznak, amikor a gyermek az 6voda
feliigyelete alatt all.

e A hazirend egy példanyat az 6vodankba gyermekiiket beirato sziil6k a beiratds napjan
megkapjak.

e A hazirend az 61t6z0 hirdetdtablajan kifliggesztve minden sziild szamara hozzaférhetd. A
héazirenddel kapcsolatban szobeli tajékoztatas kérhetd az 6voda vezetdjétol.

Jogszabalyi hattér

- 2011. évi CXC. torvény a nemzeti koznevelésrol

- 20/2012. (VIIL.31.) EMMI rendelet a nevelési-oktatasi intézmények mitkodésérdl és a
koznevelési intézmények névhasznalatarol (tovabbiakban R)

- Neveldtestiileti hatdrozatok

- Onkormanyzati, jegyz6i hatarozat

- 368/2011. Korméanyrendelet

- A gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol szol6 1977. évi XXXI. térvény
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2. Altalanos informaciok az évodarol

A VASZARI NAPSUGAR OVODA ADATAI

Az 6voda neve: Vaszari Napsugar Ovoda és Boleséde
Cime: 8542 Vaszar, Fo utca 16.

Tel./fax.: 06 89 355 450, 06 30 525 1719

Az 6voda féigazgatoja: Rasekné Kovacs Andrea

E-mail cime: vaszariovi@gmail.com
Fogaddora: eldzetes egyeztetés alapjan

A foigazgato helyettese: Nemeréné Sziics Judit

Az 6voda 6vodapedagodgusai: Tamas Tiborné
Némethné Jozsi Marianna

Pedagdgiai asszisztens: Baranyai- Kovacs Kinga

Dajka nénik: Mészaros Robertné
Istenes Laszloné
Németh Vincéné

Az 6voda logopédusa: Thasz Zoltanné Csatari Andrea

Az 6voda gyermekorvosa:  Dr. Varga Istvan
Telefonszam: 06 70 233 3241

Az 6voda védondje: Domonkos Szabina
Telefonszam: 06 30 59 32 126

5
QR QR I


mailto:vaszariovi@gmail.com

VASZARI NAPSUGAR OVODA ES BOLCSODE Hazirend
OM. azonosito:; 203263

3. Az intézmény nyitva tartasa és a nevelési év rendje

3.1. Nyitva tartas
Az Ovoda hétfétél — péntekig 6t napos munkarendben tart nyitva, napi 9 o6ra 45 perc
idétartamban.

A nyitas idopontja: 6.45; a zaras idépontja: 16.30;

A sziilé egyéni elfoglaltsaga szerint — eldzetes egyeztetés alapjan — gyermekét barmikor
behozhatja, ill. elviheti az intézménybdl. Az idOpont megvalasztasanal arra torekedjenek, hogy
ne zavarjak meg a kialakult gyermeki tevékenységet. Ajanlott idépontok: 11.30, 12.30 14. 30-t6l
folyamatosan.

Az 6vodabdl a gyermek idegennek vagy kiskort testvérnek csak a sziil6 irasbeli kérelme alapjan
adhato ki.

Valsaghelyzetben 1év6 sziilok esetében a gyermeket - a hivatalos Gyamhatdsagi vagy birdsagi
végzésig - mindkét fél jogosult haza vinni.

3.2 A nevelési év rendje
Az 6vodaban nevelési évnek hivjuk az adott naptari év szeptember 01-t6l, a kovetkezo
naptari év augusztus 31-éig terjedo idészakot.

Intézménylink hétfotdl péntekig folyamatosan miikodik.
A fenntartoval torténd egyeztetés alapjan ovodank karacsony és 0j év kozott zarva tart.

A nyari leallas valtakozé idoponttal altalaban 3 hét. A leallas idejérdl, az adott év februar 15.-
éig tajékoztatjuk a sziiloket, rendkiviili esetben legkés6bb majus elejéig.

A nevelési év folyamdan altaldban 5 nevelés nélkiili munkanapot vehetiink igénybe értekezletek,
szakmai tovabbképzések céljabol. Programjainkat altalaban az iskolai szilinetek idejére
szervezzik.

3.3. A napirend kialakitdsanak szempontjai
Ovodai napirendiink rugalmasan illeszkedik a gyermekek tevékenységeihez.

A meghatarozott idOkeretek lehetdséget adnak a varatlan események, élmények megélés¢hez.
Szem el6tt lehet tartani a gyermekcsoport hangulatit, a gyermekek életkori, fejlodésbeli
sajatossagait. Kiscsoportban tobb 1d6t szanunk a pihenésre, gondozasi feladatok ellatasara, mig
a nagyobbaknal az igény szerinti pihenést tartjuk szem el6tt.

Nevelési programunk két ajanlott napi beosztast tartalmaz. Az egyik szeptembertdl majus, a
masik joniustd] augusztus végéig szol. Ev kozben a benti elfoglaltsagok, valtozatos
tevékenységek kapnak nagyobb hangsulyt, nydron pedig a szabad levegén vald tartozkodas,
kirandulas udvaron valo jatszas a f6 cél.
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4. Gyermekek az 6vodaban

4.1 Ovodai jogviszony keletkezése, eljdrds rendje

Az dvodai felvétel jelentkezés tjan torténik. A beiratas idejét, az 6voda korzethatarait a fenntarto
hatarozza meg.

A beiratkozas a sziild és lehetdleg a gyermek személyes megjelenésével a gyermekre vonatkozo
adatok és informaciok rogzitésével torténik.
Beiratkozéskor a sziil¢ bemutatja a gyermek személyazonossagat igazolé dokumentumokat:
= agyermek nevére kiallitott személyi azonositot és lakcimet igazold hatosagi
igazolvanyt,
= aszild személyi azonosito és lakcimet igazol6 hatosagi igazolvanyat,
= agyermek TAJ-kartyajat,
= sziiletési anyakdnyvi kivonatot,
* nem magyar allampolgar gyermek esetében az Nkt. 92§-a alapjan valamint A menekiilt,
a menedé¢kes, a kisérd nélkiili kiskoru jogallasira a menedékjogrol szolo 2007. évi
LXXX. torvény, a 2007.¢vi I és a 2007. évi II. torvény az iranyado.

A gyermek felvételérdl a féigazgatd dont, a felvételrdl hozott hatarozat meghozatalaval.

> Evkozi felvétel, atvétel (Nkt. 25§ (7) valamint a 20/2012. (VIII 31.) EMMI
rendelet 20. § (4) és a 23§ (3)) altal meghatarozott feltételek mellett lehetséges a
féréhelyek fliggvényében.

Az 6vodakoteles gyermek felvételét a kijelolt 6voda csak hely hidnyaban utasithatja vissza.
Rendszeres gyermekvédelmi tamogatasban részesiild gyermek nem utasithato el.

4.2. Az ovodakditeles koru gyermekek évodaba jardsanak, tavolmaraddsdanak szabdlyai

*

¢ Az 0vodaba jaras kotelezettsége

A harom éves kortol kotelezo ovodai nevelés.

A nemzeti koznevelésrol szolo 2011. évi CXC. torvény 2015. szeptember 1-jétol hatalyba lépo
rendelkezése szerint a gyermeknek abban az évben, amelynek augusztus 31. napjdig a
harmadik életévét betilti kotelezd az ovodai nevelés.

Az intézménybe felvett gyermek rendszeres évodaba jardsdt a sziilonek biztositania kell.

A gyermek részére nem szlinhet meg az 6vodai nevelés a sziild bejelentése, befizetési
kotelezettség elmulasztasa, vagy igazolatlan hianyzas miatt.
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Ha a gyermek sziil6je évodaztatasi tamogatésra jogosult, a gyermeknek legalabb hat 6rat az
ovodaban kell tartézkodnia.

Kérjiik, gyermekiik ne hianyozzon hosszabb ideig az 6vodai foglalkozasokrol, ha azt betegség
vagy csaladi esemény nem indokolja. A betegségbdl eredd hidnyzas bejelentésének legkésdbbi
idépontja az adott reggel fél 9-ig. A bejelentés megtehetd személyesen, illetve telefonon. (89/355
450, 06/ 30 525 1719)

A sziiloket kérjiik, hogy elérhetdségiiket, telefonszamukat a gyermekiik 6vodapedagdgusanak
adjak meg, hogy az 6vodaban torténd megbetegedés esetén értesiteni tudjuk dket. Az informaciot
bizalmasan kezeljiik.

¢ A gyermek tavolmaradasanak, mulasztasanak igazolasara vonatkozé eléirasok

Ha a gyermek az 6vodai foglalkozasrol tavol marad, mulasztasat igazolni kell.
A mulasztast igazoltnak kell tekinteni:

a.) a szilo irasbeli kérelmére, amit legkés6bb a hianyzast megel6z6 napon atad a gyermeket
nevelé ovodapedagdgusnak az dvoda altal hasznalt nyomtatvanyon €s az dvodapedagdgus
engedélyt adott a tdvolmaradésra. (Nyomtatvany: Hazirend 1.sz. melléklete)

A két hétnél hosszabb iddtartamu 6vodaba jaras aldli felmentés — foként a nyari idészakban-
sziil6i kérelem formajaban torténik, melyre engedélyt a féigazgato ad. (Nyomtatvany: Hazirend
2.sz. melléklete)

A sziil6 altal igazolhatdé napok szama nem meghatarozott, igény szerinti. Indokolatlan, nem
megfelelden alatdmasztott sziildi kérelem esetén az &vodapedagogus, ill. a féigazgatd
elutasithatja a kérelmet.

b.) a gyermek beteg volt, az orvosi igazolast atadta a gyermeket nevel évodapedagdogusnak a
felgyogyulast kovetd elsé ovodai ellatds napjan. Amennyiben a sziilé ezt nem teszi meg a
gyermek szamara az 6vodai ellatas nem biztositott.

C.) a gyermek hat6sagi intézkedés vagy egyéb alapos indok miatt nem tudott kotelezettségének
eleget tenni.

Ha a gyermek tavolmaradést nem igazoljak a mulasztas igazolatlan.

0,

¢ Az igazolatlan hianyzas kovetkezményei

- Agyermek igazolatlan hianyzasa esetén a foigazgatd irasban felhivja a sziil6 figyelmét a
rendszeres 6vodaba jarasra.

- Ha a gyermek az Nkt. 8.§ (2) bekezdés alapjan vesz részt 6vodai nevelésben, és egy
nevelési évben igazolatlanul 6t nevelési napnal tobbet mulaszt, a fdigazgato, a
gyermekvédelmi és gyamiigyi feladat- és hataskorok ellatasarol, valamint a gyamhatdsag
szervezetérol ¢és illetékességérdl szold 331/2006. (XI1.23.) Korm. rendeletben
foglaltakkal 6sszhangban értesiti:

a) ovodas gyermek esetén a gyermek tényleges tartozkodasi helye szerint illetékes
gyamhatosagot és a gyermekjoléti szolgalatot.
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- Ha a gyermek az Nkt. 8. § (2) bekezdése alapjan vesz részt az 6vodai nevelésben, és az
igazolatlan mulasztasa egy nevelési évben eléri a tiz nevelési napot, a foigazgatd a
mulasztasrol tajékoztatja az altalanos szabalysértési hatdsagot.

- Ha a gyermek az Nkt. 8. § (2) alapjan vesz részt az évodai nevelésben, és igazolatlan
mulasztasa egy nevelési évben eléri a husz nevelési napot, a féigazgatd haladéktalanul
értesiti a gyermek tényleges tartozkodasi helye szerinti illetékes gyamhatosagot.

% Az 6vodai elhelyezés megsziinése, beiskolazas

Az 6vodai jogviszonyt megsziintetjiik:

e haa gyermek masik 6vodaba felvételt nyert

e ha a sziil§ irasban bejelenti, hogy gyermeke kimarad

e haajegyz0 a sziild kérelmére engedélyt adott a gyermek 6vodabol torténd kimaradasara

e ha a gyermek 10 nap igazolatlan hidnyzas utan felszolitas ellenére sem jelentkezik az
6vodaban. /Kivétel, ha a gyermek a Gyermekvédelemrol és a Gyamiigyi Igazgatasrol
sz016 torvény 41.§ szerint jogosult a napkozbeni ellatas igénybevételére./

e haa gyermeket felvették az iskolaba, a nevelési év utols6 napjan

Beiskolazas

Az iskolaba 1épés feltételeit a pedagogiai programunk tartalmazza.
A gyermek fejlodését folyamatosan nyomon kovetjikk, azonban —ha sziikséges- az iskolai

rrrrr

A torvény szerint

(1) Az Nkt. 45. § (2) bekezdése helyébe a kovetkezd rendelkezés 1ép: ,,(2) A gyermek abban az
¢vben, amelynek augusztus 31. napjaig a hatodik ¢letévét betolti, tankotelessé valik. A
tankotelezettség teljesitése a tanév elsé tanitdsi napjan kezdddik. A sziilé kérelmére a felmentést
engedélyezd szerv dontése alapjan a gyermek tovabbi egy nevelési évig 6vodai nevelésben vehet
részt. A sziild kérelmét az iskolakezdés évének januar 18-aig nyljthatja be a felmentést engedélyezd
szervhez. Ha az eljarasban szakeért6t kell meghallgatni, akkor csak szakértdi bizottsag rendelhetd ki,
és a fliggd hatalya dontésben nem kell rendelkezni a kérelmezett jog gyakorlasardl. Ha a szakérti
bizottsag a szlil6i kérelem benyljtasara nyitva allo hatarido eldtt a gyermek tovabbi egy nevelési
évig dvodai nevelésben torténd részvételét javasolja, a sziildi kérelem benytjtasara nincs sziikség.
Ha a gyermek az iskolaba 1épéshez sziikséges fejlettséget korabban eléri, a felmentést engedélyezo
szerv a szild kérelmére engedélyezheti, hogy a gyermek hatéves kora el6tt megkezdje
tankotelezettségének teljesitését. A birdsag eljarasara alkalmazni kell a (6b)- (6f) bekezdéseben
foglaltakat.”

A gvermekek értékelésének a rendje

A gyermekekrol informaciot, tajékoztatast csak az 6vodapedagogus, az 6voda féigazgatija,
a logopédus, illetve a fejleszto pedagogus adhat. Kérjiik, hogy az 6voda nem pedagogus
dolgozoitol pedagdgiai kérdésekben ne kérjenek tajékoztatast.
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A kolcsonos tajékoztatas érdekében kérjiik, hogy a személyes adatokat, telefonszamok valtozasat
jelezzék az 6vodapedagdgusoknak.

Az 6vodaba I1épéstdl kezdve a gyermekek egyéni fejlodését folyamatosan nyomon kovetjik.
Az aktudlis fejlettségiiket regisztraljuk. Ezekrdl tdjékoztatast az 6vodapedagdgusok adnak.

Az értékelés kiterjed a gyermek viselkedésére, szokasaira, tarsas kapcsolataira, testi, értelmi
képességeinek, készségeinek fejlodésére.

A napi munkank soréan a pozitiv értékelés eszkozeivel éliink - dicséret, simogatas, kedves gesztus,
stb. Ha a gyermek viselkedése indokolja, sajat és tarsai nyugalma, fejlédése érdekében
elkeriilhetetlen az elmarasztalas.

Az egyes gyermekek értékelése kizarolag a sziileikre tartozik, ezért nem lehet kozos sziildi
forumok témaja

4.3 A gyermekek jogai

% A gyermekek jogai / Koznevelési torvény 46. § (2) (3) (4)/

A gyermek joga, hogy képességének, érdeklodésének megfeleld nevelésben és oktatdsban
részesiiljon.

A nevel6 és oktatasi intézményben, biztonsagban és egészséges kdrnyezetben neveljék, oktassak.
Ovodai napirendjét életkoranak megfelelden alakitsak ki,/ jatékidd, levegéztetés, pihendids,
étkezés, testmozgds/. Biztonsaga érdekében az Ovodaban tartozkodasa ideje alatt végig
pedagogus feliigyelete alatt all.

A gyermek emberi méltosaganak és személyiségének tiszteletben tartasa érdekében nem vethetd
ala embertelen, megalazo biintetésnek, testi fenyitésnek, zaklatdsnak. A gyermeket kozvetlen
vagy kozvetett megkiilonbdztetés nem érheti.

Nemzeti és etnikai hovatartozasanak megfeleld nevelésben és oktatasban részesiiljon / tobb sziild
kérése alapjan /.

Vallasi, vilagnézeti, nemzeti vagy etnikai Onazonossagat tiszteletben kell tartani

A gyermek nevelése és oktatasa az intézmény pedagdgiai programja alapjan torténik, mely
szerint az ismeretek kozlését, 4tadasat targyilagosan és tobboldalian kell megvaldsitani.
Biztositani kell a foglalkozasokon valo részvételét.

A gyerek cselekvési szabadsagat, csaladi élethez, maganélethez vald jogat az dvoda nem
korlatozhatja, de a gyerek ezen joganak gyakorlasa kdzben nem veszélyeztetheti sajat, illetve
tarsai, az 6voda alkalmazottainak egészségét, testi épségét. Nem akadalyozhatja viselkedésével
a tobbiek miivelddéshez, fejlédéshez vald jogat.

Csaladja anyagi helyzetétdl fliggden ingyenes vagy kedvezményes étkezésben részesiilhet.

A gyermek az intézmény eszkozeit / jatékok, foglalkozasi, fejlesztéeszkdzok /, berendezéseit /
butorok, radid, magnd/, felszereléseit ingyenesen, de rendeltetésszerlien hasznalhatja, arra
vigyaznia kell.
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Eletkoranak és fejlettségének megfelelden a napirendben és a hazirendben megfogalmazottak
szerint vegyen részt sajat kornyezetének és az altala haszndlt jatékok, eszkozok rendben
tartasaban.

A gvermekek rendszeres tajékoztatasanak rendje

Az o6vodas gyermek életkori sajatossdga, hogy kérdez, megkérdez. Kotelessége minden
feln6ttnek az egyszeri, érthetd valaszadas, magyarazat, metakommunikacios jelzés — mosoly,
simogatds, elismerd pillantas, rosszallas, fejcsovalas stb. adasa.

A gyermekeket napi rendszerességgel tajékoztatjuk az dket érintd eseményekrol.

Az elore tervezhetd dolgokrol — szinhdzlatogatas, tinnepre késziilddés, kirandulas stb. idodben
kell felvilagositast adni a gyermekeknek, hogy késziilhessenek, rahangoldodhassanak az
eseményre. A sziiloket is id6ben tdjékoztatni kell, hogy segithessék elfogadni, feldolgozni az
¢lményt.

Viratlan események bekovetkeztekor a gyermekek szamara vildgos, érthetd magyarazatot kell
adni, jelezve, hogy valtozas természetes dolog, de a felmeriil6 nehézségre, problémara mindig
van megoldas.

Kozremikodés sajat kornyezetiikk rendben tartasaban

A gyermekeket életkoruknak, egyéni fejlettségiiknek és érdeklddésiiknek figyelembevételével
bevonjuk kornyezetiik és az altaluk hasznalt eszk6zok rendben tartasaba.

Kizarélag olyan tevékenységek végzését varjuk el és engedélyezziik, amelyre a gyermekek mar
képesek ¢és elvégzésiik nem jelent szdmukra megterhelést és veszély pl.: fogapold szerek
tisztantartdsa, ruhdjuk 0sszehajtogatdsa, jatékok elrakésa, gereblyézés, lombgyiijtés stb.

4.4 A gyermekek ruhdzata az 6vodaban

A gyermek akkor érzi jol magat, amennyiben szamdra kényelmes, konnyen kezelhetd, az
id6jarasnak megfeleld, tiszta ruhat visel. Minden ruhadarabja legyen a gyermek 6vodai jelével
ellatva. Kérjik, hogy a gyermekek ruhatirat folyamatosan ellendrizzék, évszaknak,
aktualitasnak, tisztitasnak, méretnek megfelelden cseréljék, ill. potoljak.

A csoportszobaban célszerti viselet: rovidnadrag, szoknya, p6lo, valto cipé (papucs nem lehet)
Udvari jatékhoz: melegitd illetve szabadidd ruha.

Testnevelés foglalkozashoz: rovidnadrag, polo, tornacipd.

4.5 A gyermekek étkezése az ovoddaban

A gyermek utan a sziil6 téritési dijat koteles fizetni minden honapban, amennyiben téritési dij
fizetésre kotelezett, a hirdetdtablan jelzett idopontig. A dijat az adott honapban eldre kell fizetni.
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A gyermekek csaladjuk anyagi helyzetétdl fliggben ingyenes vagy kedvezményes étkezésben
részesiilhetnek hatarozat, szakorvosi igazolas (tartos betegség esetén) vagy sziiléi nyilatkozat
alapjan.

Az étkezés lemondasa : amennyiben a sziil6 elore tudja, hogy a gyermeke nem jon 6vodaba
sziveskedjen bejelenteni. A kovetkezo befizetéskor keriil elszamolasra a tulfizetés.

A gyermekek napi haromszori taplalkozasanak megszervezése az 6voda, illetve mivel konyhaval
rendelkeziink a konyha feladata, mely élelmiszerekbdl ételmintat koteles meg6rizni.

Etelallergiarél az évodapedagogusokat a sziilé kiteles tajékoztatni. Az ételallergias gyermekek
specidlis étkezésének biztositasara van lehetdség.

Elelmiszerbiztonsagi eléirasok

Az O6vodai {innepekre ¢lelmiszerbiztonsagi okokbol csak elére csomagolt, iizletben,
cukraszdaban vasarolt, szamlaval, szavatossagi idével ellatott ételt lehet behozni.

rrrrrr

s A sziiloket terheld fizetési kotelezettségek

A sziiloket fizetési kotelezettség csak az étkezési téritési dij kiegyenlitésével terheli. Az étkezési
téritési dijat minden honap elején a kovetkezd honapra kell befizetni. Az étkezési téritési dij
befizetésének idOpontjarol a bejarati ajton lehet tajékozodni.

Kérjiik, a befizetési iddpontokat sziveskedjenek figyelemmel kisérni, és a hataridoket betartani.

A napi téritési dijakat az Onkormdanyzat helyi rendeletben hatirozza meg, amelyrdl tajékoztatast
a falitijsagon adunk.

Hianyzas esetén az étkezés lemondhatd minden nap 8.00 6rdig. A lemondas a kovetkezd
befizetéskor irhatd jova. Be nem jelentett lemondas esetén téritési dij visszafizetésére nincs
lehetdségiink.

A gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol szolo 1997.évi XXXI. torvény és 328/2011
(XII..29) Kormanyrendelet szerint 100 %-os kedvezmény illeti azt a gyermeket, aki

- sziildje rendszeres gyermekvédelmi kedvezményben részesiil

- tartosan beteg vagy fogyatékos

- csaladjaban tartdsan beteg vagy fogyatékos gyermeket nevelnek

- csaladjdban harom vagy tobb gyermeket nevelnek

- nevelésbe vételét rendelte el a gyamhatosag

- csaladjaban az egy foére jutd havi jovedelem nem haladja meg a kotelez6 legkisebb
munkabér személyi jOovedelemaddval, munkavallaloéi, egészségbiztositdsi ¢és
nyugdijjarulékkal csokkentett, azaz nettd osszegének 130 %-at.
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4.7 A gyermekkel kapcsolatos egészségiigyi szabdalyok

Minden sziilének kotelessége felhivni az 6vodapedagogusok figyelmét arra, ha gyermeke
kiilonleges betegségben szenved, (pl.diabetes) illetve epylepsiara, allergiara, lazgorcsre stb.
hajlamos. Koteles napkozben elérheto telefonszamat megadni, illetve a telefonszam
valtozast azonnal jelezni. Kérjiik tovabba, hogy az otthon tortént balesetekrdl, illetve azok
kovetkezményeirdl (sériilés, rosszullét, orvosi ellatas stb.) is feltétleniil tdjékoztassak az
o6vodapedagdgusokat, hogy fokozott figyelmet fordithassanak gyermekiikre.

e Az ovodaban csak egészséges gyermek tartézkodhat. Beteg, megfazott vagy még
labadozo gyermek behozatala az 6vodaba a gyerek biztonsadgos gyogyulasa és a tobbi
gyermek egészségének megdrzése érdekében nem lehetséges.

e Az ovodapedagégusnak tilos otthonrol hozott gyogyszert, gyogyhatasu készitményt
beadnia a gyermeknek. Kivéve, ha a gyermek allandé gyoégykezelés alatt all pl.
allergia (pipa), esetleg kup. Az 6vodapedagogusnak a szert eredeti csomagolasban,
névvel, utasitassal ellatva kell atadni.

e Az 6vodaban jelentkezd 1z, hasmenés, hanyas esetén a gyermek sziileit az dvoda értesiti
¢€s ezutan csak orvosi igazolassal tudjuk fogadni a gyermeket.

e Az orvosi igazolas benyujtasanak elmulasztisa esetén a gyermek az 6vodat nem
latogathatja.

Baleset-megel6zési eléirasok

A gyermekek biztonsaga érdekében a bejarati ajtot, az dvoda kapujat mindig gondosan be kell
csukni, illetve be kell zarni.

Az egészséget és a testi biztonsagot biztositd, az dvodaban elvarhaté magatartasformat, a
berendezések ¢és jatékeszkozok rendeltetésszerli hasznalatdt folyamatosan tanitjuk a
gyermekeknek.

Az 6vodai élet balesetmegdrzd eldirdsai a testvérgyermekre is vonatkoznak, azok betartasat
kérjik a sziiloktol.

Baleset vagy napkozben megbetegedd gyermek esetén a csoport feliigyeletét meg kell oldani, a
beteg gyermeket haladéktalanul el kell 1atni.

A baleset sulyossagatol fiiggden, valamint eszméletvesztés, lazgorcs esetén orvosrol
gondoskodni — ment6, orvos kihivasa, orvoshoz vitel- és egy id6ben a sziil6t értesiteni kell.

Fert6z betegség esetén a sziilének bejelentési kotelezettsége van. A gyermek az ANTSZ
hatarozataban jelzett idopontig nem latogathatja az 6vodat.

Fejtetvesség kezelésérdl az 6vodaba 1épéskor a sziilok tdjékoztatast kapnak. Megeldzésképpen
az 6voda véddondje évente tobb alkalommal végez sziirdvizsgalatot.

Az ¢6vodapedagogusok folyamatos feladata sétak, kiranduldsok, udvari jaték egyéb
tevékenységek soran a gyermekek figyelmének felhivasa a veszélyekre.

Feladata mindazon viselkedési és magatartdsi szokasok megtanitdsa, amelyek elkeriilhetévé
teszik a sériiléseket és baleseteket. Kotelessége a biztonsagos kornyezet megteremtése €s
megorzése, allandd jelenlétével a gyermekek valamennyi tevékenységének figyelemmel
kisérése.
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4.8 A gyermekek jutalmazdsdnak elvei és formai
» A jutalmazas elvei:

- 0sztonzés a jobb teljesitményre

- a0 és a rossz, mint érték meghatarozasa

- egyéni banasmodd alkalmazasa

- szabalyismeret, igazsagossag, kovetkezetesség,

- a fokozatossag figyelembevétele

- ¢letkori sajatossagok figyelembevétele

- a k6zOsségért vallalt tevékenység

- az Onkiszolgalast, napi teendoket meghalado, onként vallalt munka
- ovodan kiviili, az 6vodaért vallalt tevékenységek

- példamutatas

» A jutalmazés formai:

- szObeli dicséret, elismerés

- mesevalasztas

- jatékvalasztas

- az 6vodapedagogus altal készitett kisebb jutalmak, pecsét, matrica
- sor vezetése sétanal

4.9 A fegyelmezo intézkedések formdi és alkalmazdasdanak elvei

> A fegyelmezés elvei:

- a gyermek jogainak, méltdsaganak tiszteletben tartasa
- aj6 és a rossz, mint érték meghatarozésa

- egyéni banasmod alkalmazasa

- szabélyismeret, igazsagossag, kovetkezetesség,

- a fokozatossag figyelembevétele

- életkori sajatossagok figyelembevétele

- a tekintély helyes értelmezése

- kompromisszumkészség

- helyzetkezelés

- elditélet-mentesség, az inditékok figyelembevétele
- a fegyelmezés érvénye az adott helyzetre sz6l

> A fegyelmez0 intézkedések formai:

- szobeli figyelmeztetés, a helyzet lehetséges kdvetkezményeinek megbeszélése
- a J6 megerdsitése, példamutatas

- javaslattétel mas tevékenységre

- masodik figyelmeztetést kovetden az adott tevékenységbdl valo kivonas
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- egyezség, csereajanlatok
- dontési lehetdségek kitagitasa
- beavatkozas, az 6voda féigazgatdja személyes kdzremiikodése

4.10 Egyéb szabdlyok

Otthonrol hozott targyak

A gyermek elhozhatja évodaba kedvenc targyait, jatékait. Erkezéskor az 6vodapedagdgusnak
meg kell mutatnia azokat, és engedélyt kérni a veliik valo jatszasra.

Amennyiben az 6vodapedagdgus gy gondolja, hogy a targy nagyon értékes, vagy a k6zos jaték
soran tonkre mehet, visszakiildheti a sziildvel, vagy a csoportban kiilon helyen biztonsagba
helyezheti. Ha a gyermek onnan mégis elviszi jatszani, gy az 6vodapedagdgusnak joga van
kitiltani az otthoni jatékokat a csoportbol.

Engedéllyel sem hozhat 6vodaba a gyermek pénzt, ékszert — nyaklanc, gytri, karkoto stb.
— egyéb balesetveszélyes targyakat, amellyel sajat és tarsai testi épségét kockaztatja.

[AZ Nkt. 25. § (3) : A hdzirend el8irhatja az Svoddba, a gyermekek, &ltal bevitt dolgok megérzében,
Olt6z6ben vald elhelyezését vagy a bevitel bejelentését. A hazirend az dvodaba jarashoz, a
kotelezettségek teljesitéséhez, jogok gyakorldsahoz nem sziikséges dolgok bevitelét megtilthatja,
korlatozhatja vagy feltételhez kétheti. Ha az elbirt szabalyokat megszegik, a bekévetkezett karért a
nevelési intézmény nem felel./

A gsvermek atadasa, hazavitele

Az 6vodaba érkezéskor a gyermeket az 6vodapedagogusnak, akadalyoztatas (foglalkozas
vezetése) esetén a dajkanak kell atadni. Reggel a gyermekkel érkezo felndtt kisérje ot az
oltozbbe, atoltozés utan gyézodjon meg arrol, hogy a gyermek bement-e a csoportszobdba.

Ha a gyermek valamilyen oknal fogva nem megy be a csoportszobdaba, az ovodapedagogus nem
tud a gyermek jelenlétérol, igy felelosséget sem vallalhat érte.

Hazavitelkor az 6vodapedagdgus adja 4t a gyermeket a sziilonek vagy meghatalmazottjanak. Ha
nem a sziild viszi el a gyermekét az 6vodabol, az atvevd személynek irdsos meghatalmazéssal
kell rendelkeznie, mely tartalmazza a meghatalmazott nevét, cimét, személyi igazolvany szamat.

Tizenkét éven aluli gyermeknek csak rendkiviili esetben, a sziildvel torténd egyeztetés, tizenkét
éven feliili gyermeknek csak a sziil6 irdsos meghatalmazasa esetén adunk ki gyermekeket.

Az elvalt, kiilonéld sziilé gyermekének lathatasat birdsag szabalyozza, a gyermek elvitelét csak
birdsagi itélet tilthatja meg.

Ittas egyénnek gyermeket nem adunk ki.
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5. Szulok az ovodaban

5.1 A sziilo jogai

o A sziild joga a szabad dvodavalasztas. A sziilo gyermeke adottsagainak, képességeinek,
érdeklédésének megfelelden sajat vallasi, vildgnézeti meggydzddésére, nemzetiségi
hovatartozasara tekintettel szabadon valaszthat 6vodat. / Nkt. 72.§ (2) /

o A felvételrdl a féigazgato dont.

o Ovodakételes gyerek felvételét a kijelolt dvoda csak helyhiany miatt utasithatja
VISSza.

Nem tagadhatja meg a gyerek felvételét az alabbi esetekben:

- ha a gyerek a gyermekvédelemrdl €és a gyamiigyi igazgatasrol sz6lo torvény
41.§ -a szerint jogosult a napkdzbeni ellatas igénybevételére.

- ha a gyerek betdltotte a harmadik életévét, és hatranyos helyzeti,

- ha a gyermek felvételét a gyamhatdsag kezdeményezte.

o A sziil6 joga, hogy megismerje a nevelési-oktatasi intézmény pedagogiai programjat,
szervezeti és miikodési szabalyzatat, hazirendjét, és tajékoztatast kapjon az abban
foglaltakrol. / Nkt. 72.§ (5)/ A hazirend egy példanyat a beiratkozaskor a sziilének
betekintés céljabol at kell adni.

o A sziilé joga, hogy gyermeke neveléséhez igénybe vegye a pedagodgiai szakszolgalat
intézményét./ Nkt. 72.§ (4)./

o Joga, hogy sajat gyermeke fejlodésérdl, magaviseletérdl rendszeresen részletes €s érdemi
tajékoztatast, a gyerek neveléséhez tanacsokat, segitséget kapjon. /csak akkor, amikor az
6vodapedagogusnak nem az a feladata, hogy a gyermekkel foglalkozzon/

o Az intézmény fOigazgatdja ¢és a pedagéogus hozzijarulasaval részt vegyen a
foglalkozasokon.

o Személyesen vagy képviseléi utjan — jogszabalyban meghatarozottak szerint- részt
vegyen az érdekeit érinté dontések meghozataldban.

o Az oktatasi jogok biztosdhoz forduljon.

o Kezdeményezheti sziiléi szervezet, oOvodaszék Iétrehozasat, s abban tevékenyen
kozremiikodhet. Figyelemmel kisérheti a gyermeki jogok érvényesiilését.

5.2. A sziilok kotelességei

o A sziil6 kotelessége, hogy gondoskodjon a gyermeke testi, érzelmi, értelmi és erkdlcsi
fejléddéséhez sziikséges feltételekrdl, és arrol, hogy a gyermeke teljesitse kotelességeit,
tovabba megadjon ehhez minden tdle elvarhaté segitséget, egyiittmiikddve az
intézménnyel, figyelemmel kisérje gyermeke fejlodését.

o Biztositsa gyermeke 6vodai nevelésben vald részvételét, tovabba tankotelezettségének
teljesitését, tiszteletben tartsa az 6voda pedagodgusai, alkalmazottai emberi méltosagat és
jogait, tiszteletet tanusitson irantuk../ Nkt. 72. § (1) /

o Biztositsa gyermeke zavartalan €s rendszeres 6vodaba jarasat.

o Anemzeti kdznevelésrdl sz616 2011. évi CXC. torvény 2015. szeptember 1-jét6l hatalyba
1ép6 rendelkezése szerint a gyermeknek abban az évben, amelynek augusztus 31. napjaig
a harmadik életévét betodlti kotelezd az dvodai nevelés.
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o Kisérje figyelemmel gyermeke fejlodését, és a tole elvarhaté modon segitse a fejlodés
folyamatat, valamint a gyerek kozosségbe valod beilleszkedését, a kozosségi élet
szabalyainak elsajatitasat.

o Rendszeresen tartson kapcsolatot a gyermekével foglalkozd pedagogusokkal, és résziikre
az egylttnevelés érdekében a sziikséges tdjékoztatast adja meg.

o Tartsa tiszteletben az évoda dolgozodinak emberi méltdsagat €s jogait. A pedagogus,
valamint a 6 munkajat segité alkalmazottak a neveld-oktaté munka, illetve a gyerekkel
Osszefiiggd tevékenysége soran biintetdjogi védelem szempontjabol kozfeladatot ellatd
személynek szamitanak.

5.3 A csalad és az ovoda kiozos nevelési elveinek kialakitdsa, kapcsolattartas

Az 6vodéba jar6 gyermekeket arra neveljiik, hogy tanuljak meg tisztelni a felnétteket, szeressék
¢s fogadjak el tarsaik egyéniségét, massagat is. A konfliktusaikat ne durvasaggal, erdszakkal
oldjak meg. A sziil6k is ezeket, az alapelveket erdsitsék gyermekeikben. Ne tegyenek a gyermek
elétt indulatos, negativ megjegyzést masok gyermekére, annak szarmazasara, az 6vodara, az ott
dolgoz6 felndttekre. Ne biztassak gyermekiiket verekedésre, még akkor sem, ha sérelem érte.

A sziiléknek lehetdségiik van, hogy az 6voddban foly6é pedagdgiai munka alakitisaban a
megfeleld forumokon részt vegyenek, és otleteikkel segitség el a kozos gondolkodast.

A sziiloket falitijsagon és sziildi értekezleteken tdjékoztatjuk az 6vodai programokrol és a
kozérdekli informaciokrol. A sziilok képviseletére a Sziilok Kozossége jogosult. A gyermekek
nagyobb csoportjat (amely a gyermeklétszam 75%-at jelenti) érinté kérdésekben a Sziilék
Kozossége képviseldje tajékoztatast kérhet a foigazgatotdl, illetve az ilyen iligyek targyalasakor
a dontéshozatalkor részt vehet a neveldtestiileti értekezleten.

Komolyabb probléma, konfliktus esetén a konkrét helyzet megoldasa céljabol keressék fel az
ovodapedagogust, ill. a féigazgatot.

Egylittmiikddésre alkalmas forumok:
o sziiloi értekezletek — évente két alkalommal
e nyilt napok, k6zds rendezvények, jatszodélutanok

o fogaddorak — évente két alkalommal, de eldzetes egyeztetés esetén barmikor esetenkénti
megbeszélések - rovid, informacio jellegli beszélgetés, melynek téméja szigortan a
gyermekkel kapcsolatos lehet, az Ovodapedagogus figyelmét nem vonva el a
gyermekcsoporttol.

6. Gyermekvédelem

Tiszteletben tartjuk, hogy a gyermekek nevelése elsdsorban a csaldd joga €s kotelessége, azonban
feladatunk az 6vodankba jaro gyermekek jogainak érvényesitése és védelme. A gyermekvédelem
minden Ovodapedagdgus alapvetd kotelezettsége, de ezt a tevékenységet intézményiinknél
gyermekvédelmi felelds is segiti. Problémajukkal forduljanak bizalommal hozza.
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% Oktatasiigyi kozvetito eljaras

Ha az 6voda a gyermeket veszélyeztetd okokat pedagogiai eszkdzokkel nem tudja megsziintetni,
vagy a gyermekkozosség védelme érdekében indokolt, segitséget kérhet az oktatasiigyi
kozvetitdi szolgalattol, vagy mas ifjusagvédelmi, csaladjogi teriileten miikddo szolgalattol. A
kozvetitét a fenntartd egyetértésével a foigazgatd kéri fel és bizza meg irasban. A kdzvetito e
tevékenysége korében nem utasithat6. / 20/ 2012. EMMI 62§ /

7. Az 6voda helységeinek hasznalati rendje

A gyermekek az 6vodéaban, a szdmukra létesitett helységekben — csoportszoba, mosdd, 61t6z6 —
sem tartozkodhatnak feliigyelet nélkiil.

A f6z6konyhdba és annak kiszolgalo helyiségeiben feliigyelettel sem Iéphet be gyermek, kivéve,
ha eldzetes egyeztetés soran az ott dolgozok munkajaval ismerkednek.

Feliigyelet nélkiil az udvaron sem tartozkodhat gyermek. Ovoda zaras utan ill. hétvégén az
udvarra bemenni sziil6i feliigyelettel sem szabad.

Sziild a csoportszobaban ill. a gyermekmosdoban a beszoktatast és a nyilt napokat kivéve csak
elozetes egyeztetés esetén tartdzkodhat.

A higiéniai eldirdsok betartdsa miatt kérjiik a csoportszobdban tartozkodo sziiléket, hogy
papucsot vagy valtocipét hozzanak magukkal.

8. Az 6vodara vonatkozé6 egyéb rendelkezések

Az ovodai felvétel rendje

Intézménylinkben a felvétel kovetelménye: étkezésnél kanal, pohar haszndlata, valamint
lehetbleg agy-€s szobatisztasag. A korzetiinkben (Vaszar, Gecse) lakod gyermek szabadféréhely
esetén kotelezen felvételt nyer 6vodankba.

Az 6vodankba felvételt nyert gyermekek csoportba valo beosztasardl a féigazgatod dont, a sziilék
¢és az ovodapedagdgusok véleményének figyelembevételével.
A csoportszervezés elve: vegyes életkor szerinti szervezés

Adott csoportbdol mas csoportba torténd athelyezés a gyermek életkoratol, egyéni fejlettségétol
¢és a masik csoportban talalhato szabad férohelyek szamatol fiigg, amelyrdl a sziild1 kivansagok
figyelembe vételével — a féigazgato dont.

Altalinos napirend

Intézménylink 6.45 -16.30 oraig tart nyitva. Reggel 6.45 6ratol 7.30 oraig, illetve délutan 15.30

oratol 16.30 oraig a gyerekeket Osszevont csoportokban foglalkozatjuk. Az 6vodapedagogus
személye a beosztas szerint valtozo.
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A gyermekeket - zavartalan pihenésiik érdekében — délben 12.30 oraig, délutan 15 6ratol lehet
hazavinni.

A gyermekcsoportok napirendjét a pedagdgiai programunk, illetve a csoportnaplé tartalmazza,
amelyrdl tajékoztatast sziiloi értekezleten, fogado 6ran adunk.

A nyari idOszakban, téli-, Oszi ¢€s tavaszi sziinet idején — az iskolai szilinetbél adodo
létszamcsokkenés miatt — 6vodankban 6sszevont csoportok miitkodnek.

Fakultativ hit-és vallasoktatas

Amennyiben a sziil6k igénylik, megfeleld szdmu jelentkezd esetén a bejegyzett egyhazak
ovodankban hit-és vallasoktatast szervezhetnek, amely foglalkozésra helyiséget biztositunk.

Téritéses szolgaltatasok

Pedago6giai programunkban nem szerepld, térités ellenében szervezett foglalkozasok
megtartdsara lehet6séget adunk. A szolgaltatdsok ideje alatt a gyermekek épségéért a
szolgaltatast ny(jto felel. / pl. néptanc, jatékos angol oktatas /

Egészségiigyi szabalyok

A gyermekek Ovodai egészségiigyi ellatasat fogorvos és védond végzi, amelynek soran
idészakosan ellendrzik a gyermekek egészségi allapotat és a kdvetkezd szlirdvizsgalatot végzik:

e Fogaszati vizsgalat
e Altalanos allapot vizsgalata

Egyéb szabalyok
% Iskolabusz

Az iskolabusszal utazo gyermekek fogadasat €s elinditasat a dajkak és a kisérd végzik.

«» Otthonrol hozott targyak

Kérjiik, hogy a személyes kotddésii targyakon — amelyek a gyermek megnyugtatasat szolgaljak
— kiviil mast ne hozzanak be, mert ezekért felelosséget vallalni nem tudunk.

Sajat tulajdonti kerékpart, szankot az dvoda épiiletében nem tudunk tarolni. Erre a célra az
udvaron kerékpartarold all rendelkezésre, azonban az udvaron tartott eszkdzokeért feleldsséget
vallalni nem tudunk.
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9. Bolcsédei egység hazirendje

A Héazirend hatélya kiterjed a Vaszari Napsugar Ovoda és Bolcsédébe felvett gyermekre, sziileire
¢s dolgozoira. Torvényi hattere a gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol szolo 1997.
évi XXXI. torvény.

A bolcsodei ellatas keretében a gyermekek életkoranak, fejlettségi szintjének, igényének
megfeleléen biztositjuk a nevelés-gondozas feltételeit, igy kiilondsen:

a torvényes képviseld kozremiikodésével torténd fokozatos beilleszkedés lehetdségét,

a jatéktevékenység feltételeit,

a szabadban tartdzkodas és alvas feltételeit,

megfeleld textiliat, butorzatot,

az egyéni banasmodot,

az étkezést, valamint szakszerti nevelést-, gondozast és egészségiigyi ellatast, figyelembe
véve az egészséges ¢letmaddra nevelés fontossagat.

9.1 Az ellatas igénybevételének maodja és szabdlyai

A 15/1998 évi NM rendelet értelmében bolcsddébe a gyermek 20 hetes koratol 3 éves koranak
betoltéséig, illetve annak az évnek december 31. napjaig vehetd fel, amelyben a gyermek a 3.
¢letévét betolti. A gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol szolo 1997. évi XXXI. tv.
42 (1) értelmében amennyiben a gyermek nem érett az 6vodai nevelésre, a 4. életévének
betoltését kovetd augusztus 31-ig tovabb gondozhatd a bolcsddében.

Az ellatas igénybevételének modja:

A szolgaltatas igénybevétele onkéntes. A sziild jelentkezését kovetden a gyermek felvétele a
a Felvételi Szabalyzatban foglaltaknak megfelelden torténik. A bolcsddei ellatast az olyan
gyermekek szamara biztositjuk, akiknek sziilei (neveldi, gondozo61) munkahellyel rendelkeznek,
vagy képzésben, tovabbképzésben vesznek részt, ezért gyermekiik felligyeletérdl nem tudnak
gondoskodni.

A felvételi eljaras soran a sziilé a munkaltatoi, egyéb igazolast vagy szandéknyilatkozatot
nyujt be, melyben igazolja, hogy a felvételi szabalyzatban leirtaknak megfelel.

A felvétel a sziild (torvényes képviseld) irasbeli kérelme alapjan torténik. A felvételi kérelmek
benyujtasara folyamatosan van lehetség az év folyaman. Ha a gyermek felvételt nyert, és a
megbesz¢lt idoben nem kezdi meg a beszoktatast, indokolt esetben maximum 1 honapig tartjuk
fenn a helyet szamara, ezt kovetden, - még igényli az ellatast - ujra be kell iratni a gyermeket.
A bolcsddei felvételek tovabbi részleteirdl a Bolcsdde Intézménye Felvételi Szabalyzata
rendelkezik. A bolcsddei ellatas megkezdésekor az intézmény megallapodast kot a sziilével, a
torvényes képviseldvel az ellatas feltételeirdl.

Bolcsddénkbe azok a gyermekek vehetdk fel, akik vaszari vagy gecsei lakcimmel

rendelkeznek, és életvitelszerlien tartozkodnak ezeken a telepiiléseken. Amennyiben a féréhely
lehetdvé teszi, korzeten kiviili gyermekek is felvételre kertilhetnek.
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A felvétel a sziil6 irasbeli kérelme alapjan torténik, melynek modjat, hataridejét és rendjét az
intézmény minden évben kozz¢ teszi a www.vaszar.hu honlap cimen. A felvételt nyert
gyermekek sziilei a szamukra tartott értekezleten kapnak tajékoztatast a bolcsddei €letrdl és az
igénybevétel tovabbi modjardl, majd megkezdik gyermekiik beszoktatasat a bolcsédébe.

A felvétel rendje és a bolcsodei elhelyezés megsziinése

Bolcsodébe felvehetd: minden olyan kisgyermek, akinek sziilei, nevel6i, gondozo6i valamilyen
ok miatt nem tudjak biztositani a napkozbeni ellatast.

— A torvényes képviseld részérdl torténd szobeli igénybejelentést kdvetden a sziikséges
munkahelyi nyilatkozat és irasos kérvényezés alapjan a féigazgaté dont a gyermek
felvételérol. A bolesddei csoportba felvehetd gyermekek szdma 12 {6, ettdl abban az
esetben lehet eltérni, ha az adott év augusztus 31-ig minden gyermek betoltotte a 2.
¢letévét. Ebben az esetben felvehetd gyermekek szama 14 6.

A gyermekek bolcsodébe torténd felvételét kérheti a sziilé hozzajarulasaval:
o Korzeti védond

Hazi gyermekorvos

Szocialis, ill. csaladgondozo

Gyermekjoléti szolgalat

Gyamhatdsag

Rendkiviili esetben (a gyermek otthoni nem megfeleld elldtdsa miatt), soron kiviil, a bolesddei
felvételnél elonyben kell részesiteni azokat a gyermekeket:

- akit egyediilallo sziild nevel,

- akinek csaladjaban harom vagy tobb gyermek van,

- akinél egészségiigyi vagy szocidlis indok 4ll fenn,

- akinek egyik sziil6je munkaképtelen.

A bolesode elsdsorban Vaszar €s Gecse kozség teriiletén lakok, dolgozok gyermekeit veszi fel.
Ha a gyermek a bolcs6débe felvételt nyert, orvosi vizsgalaton vesz részt. A vizsgalat eredményét
a bolcsddei torzslapra fel kell vezetni. A felvételi konyvbe minden gyermeket be kell jegyezni.
A gyermek bolcsédei elhelyezése megsziinik, ha:

— amegszilntetést a sziild kéri,

— a bolcsdde orvosdnak megallapitdsa szerint a gyermek egészségiigyi allapota miatt

bolcsddei gondozasra alkalmatlan,
— agyermek hozzétartozoja az ismételt figyelmeztetés ellenére megsérti a hazirendet,
— agyermek dvodai felvételt nyert.

Az ellatas igénybevételének szabalyai:

> Abolcs6débol a gyermekeket csak a sziilo vagy az altala irasban megbizott személy viheti
el. 14 éves kor alatti kiskorti e feladattal nem bizhatd meg. A sziildnek, térvényes
képviseldnek nyilatkoznia kell, hogy a gyermeket ki viheti haza a bolcs6débdl.

» Kérjik a kedves sziilot, hogy a gyermekek atvétele utan az intézményben csak az
0ltozkodeéshez sziikséges ideig tartozkodjanak, a bolcsdde €letének rendjét ne zavarjak.
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» A gyermek bolcsddébdl valo tdvozasa utan a gondoskodas a sziild feladata, a bolcsdde
dolgozdinak felelossége csak a gyermek sziilonek torténd atadasaig terjed ki.

9.2 A Bolcsode miikodési rendje (nyitvatartas, érkezés, tavozds)

A nevelési év rendjét a bolcsédei munkaterv hatarozza meg. A bolcsdde linnepnapokon €s a
hivatalos munkasziineti napokon zarva tart.

A bolcséde nyitvatartdsi rendje:

A bolcsédei nevelési év szeptember 01-t61 kovetkez6 év augusztus 31-ig tart.

A bolcsdde hétfotol-péntekig 6tnapos munkarenddel mikddik.

A bdlcsdde nyitvatartasi ideje: 6.30-16:30

A bolcséde naponta reggel 6.30 -tdl fogadja az érkezd gyermekeket. Kérjiik, hogy atadas eldtt
gyermekeiket tegy¢€k tisztaba, pisiltessék meg és szappannal mossdk meg a keziiket. Kérjiik, hogy
8:00-8:30 perc kozott ne zavarjak a reggeliztetést, igy biztositva a gyermekek biztonsagos és
nyugodt étkezését. 8:30 utdn is fogadjuk a gyermekeket 9:00 oraig, de reggelit mar nem tudunk
biztositani. A gyermekek hazavitelérél 16:30-ig sziveskedjenek gondoskodni.

Magyarorszagon minden év aprilis 21. a Bolcs6dék napja, ekkor bolcsédénk is zarva tart.

A bolcsdéde a fenntarté altal engedélyezett nyari zarva tartdsa 3 hét.

A nyari zarva tartas idejére minden év februar 15-ig felhivjuk a sziil6k figyelmét szoban és
irasban is, a szabadsaguk tervezhetdsége érdekében.

Tavaszi, nyari és Oszi iskolai sziinidok idején a bolcséde nyitva tart, a sziilok irdsban
nyilatkoznak, hogy kérik-e gyermekiik bolcsddei ellatasat erre az idoszakra A téli sziinetben a
bolcsdde az 6voda zarva tartdsi rendjéhez igazodik. Amennyiben nem érkezik igény a sziilok
részEérdl a bolcsdde nyitva tartdsaval kapcsolatban a fenntarté engedélyezheti a sziinetek ideje
alatt a bolcsdde bezarasat. (tavaszi, 6szi iskolai sziinetek ideje alatt).

9.3 A sziilok tajékoztatasanak helyi formai

Nyilvanossag

A sziilok szdmara kotelességiink lehetdséget biztositani arra, hogy nyomon kovethessék
gyermekiik bolcsddei ellatasat, ezaltal betekintést nyerhetnek a mindennapos neveldi, gondozoi
munkdaba, illetve alkalom nyilik a bolcsédében hasznalt dokumenticiok megtekintésére, a
Szervezeti és Miikodési Szabalyzat, Hazirend, Szakmai Program megismerésére.

A tajékoztatas, betekintés a kisgyermekneveldvel tortént iddpontegyeztetést kovetden valosulhat
meg.

A sziiloknek lehet6sége van fogadoodra keretében is tdjékoztatast, felvilagositadst kérni a
bolcsddében folyd neveld munkarol, a bolcsdde hivatalos dokumentumairol.

A nyilvanossag biztositasa a www.vaszar.hu oldalon keresztiil valosul meg.

A tajékoztatasnak tobb formajat alkalmazzuk:

-sziiloi értekezletek,
-betekintés a fejlédési naploba
-sziilécsoportos beszelgetések,
-hirdetétabla,

-lizeno fiizet, beszoktato fiizet
-egyéni beszélgetés

-honlap, k6z6sségi oldalak.
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9.4 Az ellatast igénybe vevoknek jogai:

» A szolgéltatasokat teljeskoriien igénybe venni, egyéni banasmodban részesiilni.

» Joga van minden fontos kérdésben a tajékoztatashoz, adatai védelméhez, a
nyilvantartasba, dokumentumokba val6 betekintéshez.

» Az ellatast igénybe vevot megilleti személyes adatainak védelme, valamint a
maganéletével kapcsolatos titokvédelem.

» A szolgaltatas vezetdje koteles biztositani, hogy az ellatott adataihoz, a vezetett
nyilvantartdsokhoz illetéktelen személy ne jusson hozza.

» Az ellatast igénybe vevok, az ellatast nyujto kotelezettségszegése és a szolgaltatas
igénybevételével kapcsolatos problémaék esetén panasszal élhetnek, melyet a
szolgaltatas vezetdjéhez lehet szoban vagy irasban benytjtani. Az irasban beadott
panasz kezelése egyéni, vagy ha egy javaslat, észrevétel tobb sziildt érint.

Az intézmény kiilonds gondot fordit a gyermekek jogainak sérthetetlenségére, valamint a sziildk,
eltartok €s a bolcsddei dolgozok allampolgari, alkotmanyos jogaira.

A gyermeki jogok védelme minden olyan személy kotelessége, aki a gyermek nevelésével,
gondozasaval foglalkozik.

Kisgyermek joga

Biztonsagot nyljto, szeretetteljes légkorben élhessen, fejlddhessen.

Fejlodéshez sziikséges feltételek biztositva legyenek.

Veszélyhelyzetben azonnali segitséget kapjon.

Sziikség esetén szakemberek segitsék a fejlodését.

Lehetdsége legyen a jatékhoz, tapasztalatok szerzéséhez.

Hatranyos szocidlis koriilmények esetén kapjon meg minden segitséget a lehetséges
fejlodéshez.

e Rendszeres egészségiigyi feliigyeletben részesiiljon.

A sziilo joga és kotelessége

A sziilo joga:

e Megvalassza az intézményt, melyre gyermeke gondozasat — nevelését bizza.

e Megismerje a gondozasi — nevelési elveket, melyek alapjan gyermekét gondozzak,
nevelik.

e Tanacsot, tajékoztatast kérjen és kapjon a kisgyermeknevel6t6l, megismerhesse a
gyermekcsoport életét.

e A bolcséde mitkdodésérdl véleményt mondjon, javaslatot tegyen.

e Megismerje a sajat gyermeke ellatasaval kapcsolatos dokumentumokat.

A sziild kotelessége: Amennyiben igénybe veszi, fogadja el a bolcsédei rendet, ahhoz

alkalmazkodjon, egylittmiikodjon. Téritési dijat a bolcsdde altal meghatarozott idépontig fizesse
ki. A hazirendet tartsa be.
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A sziild koteles a munkahelye, mobiltelefonja (illetve ahol napkdzben elérhetd)
telefonszdmat megadni, valamint a telefonszamban torténd valtozast kozolni a
kisgyermekneveldkkel.

= A szild koteles jelenteni a GDPR adatlapon, valamint a torzslapon leadott adatokban
torténd modositast a valtozast kdvetd 8 napon beliil.

» Felhivjuk a sziilék figyelmét, ha sajat gyermekén kiviil mas gyermekek is szerepelnek a
bolcsddében készitett képek, videok felvételén, akkor azt csak az érintett sziilok
hozzéjarulasaval jelenitheti meg k6zosségi oldalakon, egyéb esetben tilos!

= Bolcsddebol a gyermeket csak a sziild, vagy az altala irasban megbizott személy viheti
el.

= 14 ¢éves kor alatti kiskoru a feladattal nem bizhaté meg.

= A bolesdde ittas, vagy modosult tudatallapotu, illetve olyan személynek gyermeket nem
ad at, aki a kisgyermekneveld megitélése szerint nem tud felel0sséget vallalni a
gyermekért.

= A gyermek reggeli dtaddsa elétt, illetve a délutani atvétele utan a sziilé vagy az altala

megbizott személy feleldssége a gyermek egészségének védelme és a sziilo felel a

gyermek viselkedéséért a bolcsdde teljes teriiletén.

9.5 A sziilokkel torténd egyiittmiikodés, kapcsolattartas formai

A sziilok és a bolcsdde folyamatosan, kdlcsondsen tajékoztatjdk egymast a gyermek
fejlédésérdl. Ez alapvetd fontossagu a személyre sz6l6 bolcsddei gondozas, nevelés
kialakitasaban, és a csalddokat is segiti a gyermek nevelésében.

A tajékoztatds mindig dszinte, hiteles, személyes hangvételi, etikai szempontbdl megfeleld, az
érintettek személyiségi jogait tiszteletben tarto.

A kapcsolattartasnak tobb formajat alkalmazzuk:

napi kapcsolattartas

beszoktatés (adaptacio) — sziildvel torténd fokozatos beszoktatas
sziiloi értekezletek,

sziilécsoportos beszélgetések,
csaladlatogatas,

fogado ora

iizend fiizet, beszoktato fiizet

ko6zos programok

egyéni beszélgetés

kérddivek kitoltése, vélemények gyljtése
honlap, kozosségi oldalak

NN N N N N S NN

Az iizend fiizetbe torténd bejegyzéseiket szivesen vessziik, akar a gyermek egészségi allapotara,
akar a gyermek fejlddésére, vagy otthoni eseményekre vonatkoznak.

9.6 A bolcsode helyiségek hasznalati rendje

Higiéniai okokbdl a csoportszobaba, mosdoba utcai cipében bemenni nem szabad. Bolcsddénk
udvaradn csak intézményiinkbe jar6 gyermek tartozkodhat kisgyermekneveldje feliigyelete alatt,
azt jatszotérnek hasznalni nem szabad. Az intézményben kereskedelmi, ligynoki tevékenység
nem folytathat6. Ez aldl kivétel a bolecsdde altal szervezett rendezvényekhez igazodo, vezetdi
engedéllyel rendelkezd tevékenység.
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A babakocsikat, motorokat, futdbicikliket csak az erre kijel6lt helyen kérjiik tarolni.
9.7 A gyermekek ruhdzata a bolcsédében és a behozhato eszkozok rendje

A bolcsédében minden gyermeknek kiilon jellel ellatott szekrénye van a ruhdk taroldsara. A
gyermekek életviteléhez ¢és tevékenységéhez igazodva a ruhazat kényelmes legyen. A
szekrényben kérjiik tartsanak valtoruhat is. A gyermek akkor érzi jol magat, amennyiben szamara
kényelmes, konnyen kezelhetd, az iddjarasnak megfeleld, tiszta ruhat visel. Kérjiik, valtoruha,
valto cipd mindig legyen itt az bolcsddében. A sziilé a gyermek ruhait €s cipdjét névvel vagy
jellel lassa el.

Kérjiik, hogy a személyes kotddést targyakon — amelyek a gyermek megnyugtatasat szolgaljak
- kiviil mast ne hozzanak be, mert ezekért feleldsséget vallalni nem tudunk. A gyermekek altal
viselt értéktargyakért, ékszerekért felelosséget vallalni nem tudunk.

A bolcsddébe élelmiszert nem sziikséges behozni! A gyermekek napi négyszeri étkezése
biztositott.

9.8 Tudnivalok hianyzdasok, betegségek esetén

A bolcsddébe csak egészséges gyermek hozhatd. A kozosség egészsége érdekében mikor nem
jOhet a gyermek kozdsségbe:

- bagyadt, gyenge, rossz altalanos allapota

- lazas vagy héemelkedése van (37,5)

- hasmenése, hanyasa van/volt 24 6ran beliil

- erds hasfajasa van

- fiilfajasa van, torka faj

- kohogése erdteljes, gyakori

- nagy kiterjedésti borkiiitései vannak

- szeme valadékos, voros

- az emlitett tiinetek koziil tobb is fennall

- bdséges orrvaladék erds kohogéssel és egyéb tiinetekkel

- antibiotikumot szedd vagy fertdzésre gyanus gyermek

Onmagaban fennalld natha, orrvaladék esetén, ha esetleg enyhén szines is, de kisebb
mennyiségll, a gyermek alig kohog, jo altalanos allapotl, ekkor a sziild nyilatkozhat ugy, hogy
otthon tartja gyermekét (max. 3 nap) megfigyelésre. Ha ezek utan a kisgyermekneveld a fent
emlitett tlinetek valamelyikét is észleli, akkor csak orvosi igazoldssal johet a gyermek
bolcsddébe.

3 napnal hosszabb hianyzas utan a gyermeket a bolcsdde csak gyermekorvos altal adott igazolas
alapjan tudja gjra fogadni, kivéve, ha a sziild egyéb okbol eldre jelzi a hianyzast (pl. utazas,
csaladi okok stb.)

Bizonyos allapotok ismert, diagnosztizalt allergia, szénandtha, asztma esetén tartos orrfolyas
elhuzodo kohogeés, konnycsatorna sziikiilet esetén pedig allandd konnyezés allhat fenn. Ilyen
esetben orvosi konzultacid utan, ha egyéb betegség, fertézés nem all fenn, a gyermek laztalan és
0o allapotu, engedhetd a kdozdsségbe.

A csaladban el6fordul6 fertdzo betegségekrdl a bolcsddét értesiteni kell!
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Bolcsddébe antibiotikumot €s egyéb gyogyszert, orrszivot, vitamint behozni nem szabad, nem
all moédunkban beadni, igy ezek behozatala tilos.

Kronikus vagy kiilonleges betegség (cukorbetegség, lazgorcs, epilepszia stb..) esetén a vezetével
valo egyeztetés sziikséges a gydgyszer bolcsddében torténd beadasahoz.

A gyermek gyogyszer-€s ételérzékenységérol a sziilo tajékoztassa a bolesodét felvételkor.
A megtortént kotelezd védooltasokrodl folyamatosan kérjiik a tajékoztatast.

Abban az esetben, ha a gyermek napkézben megbetegszik a bolcsddében, a kisgyermekneveld
értesiti a sziil6t, illetve a hozzatartozot. Ehhez feltétleniil sziikséges a pontos cim és telefonszam.
Kérjiik, hogy ilyen esetben minél elébb gondoskodjanak a gyermek hazavitelér6l, illetve orvosi
ellatasarol, ezzel is ndvelve a mieldbbi gyogyulds esélyeit.

Ha a gyermek betegség vagy mas ok miatt nem jon bolcs6débe, a tdvolmaradast a sziildnek el6z6
nap 9:00 6rdig jelentenie kell. Az idében be nem jelentett hidnyzés elsé napjara a téritési dijat
nem all médunkban visszatériteni.

Betegség okozta hidnyzas utan a bolcsdde a gyermeket a kezelGorvos altal adott igazolas alapjan
veheti vissza. A gyermek a bolcsddébe valo visszatérését a 89/320-267 telefonszamon el6z6 nap
9:00 oraig jelezni kell, egyébként a kovetkezd napra vonatkozdan a valtozast nem tudjuk
figyelembe venni, a gyermeket nem tudjuk fogadni!

9.9 A sziiloket terhelo fizetési kotelezettség

A sziiléket fizetési kotelezettség bolcs6dében az étkezési téritési dij kiegyenlitésével terheli. Az
dij befizetésének napjairdl a faligjsagon lehet tdjékozdodni. Kérjiik a befizetési idépontokat
sziveskedjenek figyelemmel kisérni, és a hataridoket betartani, ellenkezd esetben a
megallapodasban elfogadottak alapjan jarunk el.

Fizetési és egyéb gondjaik esetén keressék a foigazgatot, aki felvilagositassal €s
segitokészséggel all szives rendelkezésiikre.

Hianyzas esetén az étkezés lemondhaté minden nap 09.00 6rdig. Be nem jelentett lemondéas
esetén téritési dij visszafizetésére nincs lehetdségiink.

9.10 A dohanyzas szabdlyai

A bolceséde teriiletén (épiilet és udvar) valamint a bejarattol 5 méteres korzetben dohdnyozni
TILOS!

(1999. évi XLII. Torvény a nemdohidnyzok védelmérdl és a dohanytermékek fogyasztasanak,
forgalmazasanak egyes szabalyairdl)

9.11 Erdekképviseleti Forum miikodése

A boleséde Erdekképviseleti Forumot miikodtet, melynek munkajaban a sziilék, a dolgozok és
a Fenntartd képviseldi vesznek részt. A Forum sziikség szerint, de legalabb évente egy
alkalommal iilésezik. Az Erdekképviseleti Forum dont az elé terjesztett intézményi panaszokrol,
intézkedéseket kezdeményez a Fenntartondl, az Allami Népegészségiigyi és Tisztiorvosi
Szolgalat févarosi, megyei intézeténél és mas hataskorrel rendelkezd szervnél.
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Az Erdekképviseleti Forumnak cimzett panaszt a Féigazgatonal kell benyujtani. A Figazgato
haladéktalanul értesiti az Erdekképviseleti Forum Elnokét a panasz benyujtasarél. Az
Erdekképviseleti Forum iilését az Elnok hivja ssze. A panasztevdt kifejezett kérelmére az
Erdekképviseleti Forum iilésén meg kell hallgatni. A panasztevét az Elnok értesiti az iilés
id6pontjardl azzal, hogy tavolmaradasa az iilés megtartasat és a panasz kivizsgalasdt nem
akadalyozza. Az Frdekképviseleti Forum iilésérél jegyzOkonyvet kell vezetni. Az
Erdekképviseleti Forum Elndke a panasz figazgatonal tortént benyujtasatol szamitott 15 napon
beliil értesiti a panasztevot a panasz kivizsgaldsanak eredményérol.

A gyermek sziildje vagy mas torvényes képviseldje az intézmény fenntartdéjadhoz, vagy a
gyermekjogi képvisel6hoz fordulhat, ha a féigazgato, vagy az érdekképviseleti forum 15 napon
beliil nem kiild értesitést a vizsgalat eredményérdl, vagy ha a megtett intézkedéssel nem ért egyet.

9.12 A hazirend megsértésének esetei

A hézirend megsértésének esetén szadmonkérésnek, fegyelmi eljarés lefolytatdsanak van helye.
Ha a gyermek bdlcsddei ellatasat tobb alkalommal és legalabb egybefiiggd 10 napig
indokolatlanul nem veszik igénybe, az a gyermekjoléti alapellatds keretében biztositott
gyermekek napkdzbeni ellatdsanak (bolcsodei ellatds) megsziintetését vonhatja maga utan. Az
ismételt indokolatlan hidnyzas a hdzirend stilyos megsértésének mindsiil! Indokolatlan hidnyzas
esetén a sziilo, torvényes képviselo részére levélben felszolitas kertil kikiildésre, hogy igazolja a
gyermek tavollétét. Amennyiben erre a levél kézhezvételétdl szamitott 5 napon beliil nem kertil
sor, a gyermek bolcsddei jogviszonya megsziintetésre keriil, melyrdl irdsban értesitést kiildiink.

10. Zaro rendelkezések

A hazirend nyilvanossagra hozatala, megtekintésének rendje

Az intézmény hazirendjérdl a sziilket az elsd sziiloi értekezleten tajékoztatjuk.

A hazirend az 6voda folyosojan, valamint a tobbi dokumentummal egyiitt a f6igazgato irodajaban
megtekinthetd.

A dokumentumokrol tajékoztatast fogadd idejében a fdigazgatd, tavollétében a foigazgatod
helyettes ad.

A hazirend hatdlya, hatdlyba lépése, feliilvizsgalata
A hazirend teriileti hatalya érvényes az dvoda épiiletének valamennyi helységére, udvarara és

eldkertjére.

A hazirend az 6voda dolgozdira, a sziil6kre, a gyermekekre, valamint az 6vodaval kapcsolatba
keriild valamennyi személyre kotelez6 érvényti.

A hézirend a fenntartd jovahagyasaval valik érvényessé.
A hazirend az elfogadas napjatol érvényes a visszavonasig.
Moddositasat kezdeményezheti a féigazgatd, a neveldtestiilet, s a sziilok.

A hazirend feliilvizsgalata - a jogszabalyi és egyéb mddositasokat kvetden - minden nevelési év
kezdetekor sziikséges.
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11. LEGITIMACIOS ZARADEK

Intézmény OM - azonositdja: Foigazgato:.....cocvvveiiineiiinieinninnnnnns
203263 aldirds

Legitimacios eljaras

Elfogadta:az intézmény nevelétestiilete és Véleménynyilvanitok:
alkalmazotti kére sziil6i szervezet képviseldi
SZK elnoke

fenntarto nevében
név, alairas

A dokumentum jellege: Nyilvanos
A dokumentum érvényes: 2024...01 .01.....t6l
Feliilvizsgalata: évente illetve a jogszabalyvaltozasoknak megfelel6en
Modositasa a foigazgato hataskore, kezdeményezheti a nevelétestiilet.

Ph.
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.  szamu melléklet (Szil6i kérelem)

Sziiloi kérelem

Alulirott sziil6 kérem, hogy gyermekem o6vodabodl torténd
tdvolmaradasat .............. ho ... naptdl ................. ho ....
napig engedélyezni sziveskedjék.

GyermeK NeVe: .......oiiiiiiiii i

Hidnyzasanak oka: ..o

szil6 alairasa
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.  szamu melléklet (Felmentés)

KERELEM 2 HETNEL HOSSZABB IDOTARTAMU

OVODABA JARAS ALOLI FELMENTESRE

.............. EV oo, HO oo ..,NAPTOL eveeeoe. BV v HO o ..NAPIG
KERESEMET AZ ALABBIAKKAL INDOKLOME: v v oo e eesee e eses s aresesenens
datum alairas
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