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Vaszari Kozos Hivatal Jegyz6jétol
8542 Vaszar, Fo u. 29.

birsc) 01 b S /2022, )
Téargy: Beszamol6 a Vaszari K6z6s Onkormanyzati Hivatal 2021. évi tevékenységérol

Tisztelt Képviselo-testiiletek!

Magyarorszag helyi 6nkorményzatairol sz616 2011. évi CLXXXIX. térvény 81. § (3)
bekezdés f) pontja a jegyz6 feladataként hatarozta meg, hogy évente a képviseld-testiiletnek
beszamol a k6zos hivatal munkéjarol. A Vaszari K6zos Hivatal immar évek 6ta, valtozatlan
formaban miikddik. A fenti jogszabalyban foglalt kotelezettségemnek eleget téve az
alabbiakat terjesztem el6:

A koz0s hivatal apparatusa latja el az dnkormanyzatok miikddésével kapcesolatos feladatokat,
igy a képviselo-testiileti tilések elokészitésével, a hozott dontések végrehajtasaval kapcsolatos
teendOket. Részt vesz a jogszabalyok 4ltal jegyzoi hataskorbe tartozé allamigazgatasi
dontések elokészitésében és végrehajtasaban.

A hivatal dolgoz6i dlloméanyabol egy hivatalsegéd a munka torvénykonyve hatalya ala
tartozik. A koztisztviselok koziil egy f6 foallasa jegyzo, 1 {6 aljegyzo. A koztisztvisel6i
1étszamgazdalkodasi, igazgatasi, ado-, vallalkozasi feladatokat 14t el. A 1étszambol 1 {6 a
feladatellato tarsuldsnal lat el feladatokat. Tevékenységiiket a munkakori leirdsoknak
megfelelden végezték.

A hivatal munkajarél altalaban

A ko6z0s hivatal munkéja — mint altalaban a kdzigazgatasban ez elmondhat6 — egyre
nehezebb, amit a tomeges jogszabalyi valtozasok okoznak els6ésorban. Az 6nkormanyzatokra
harul6 feladatok szinte minden évben véltoznak. Ezzel sajnos nem mindig jar egyiitt
megfeleld forras biztositasa. A kozos hivatal koltségvetési tdamogatasa 2021. évben megfeleld
meértéki volt, Vaszar és Gecse kozség onkormanyzatainak hozzajarulast nem kellett
biztositania.

A kozos hivatal dltal végzett részletes feladatok — az 6nkorméanyzat miikodésével
kapcsolatban

A jegyz6 illetve az aljegyz6 az Motv. 86. § (1) bekezdésében foglaltaknak eleget téve
személyesen vett részt minden képviseld-testiileti tilésen 2021. évben. A képviseld-testiileti
iilésekrol készitett jegyzokdnyveket a hivatal tovabbitotta a Kormanyhivatalnak. A képviselo-
testiiletek altal hozott dontések érvényesek voltak, mivel torvényességi észrevétel nem
érkezett. 2021. évben a covid jarvany miatt jelentdsen megvaltozott a dontéshoztatal
mechanizmusa. A veszélyhelyzet elrendelése miatt a képviselo-testiiletet nem lehetett
Osszehivni, igy a polgarmesternek kellett a dontéseket meghoznia. Vaszaron mg igy is 6 iilés
keriilt megtartasra. Az év folyaman az ligyfélfogadas is jelentésen megszigorodott. Tébb
esetben is sor keriilt otthoni munkavégzésre a dolgozdk tekintetében.

A koz0s hivatal tarskozségeiben a hivatal dolgozéi ligyfélfogadast tartanak.
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Képviselo-tes

gatasok szama
arozatok szama

A kozos hivatal szakigazgatasi feladatai

A szakigazgatasban végzett feladatok nagy részet a szocialis igazgatas adjaki. A szocialis
jgazgatasban megoszlanak a hataskorok a képviseli')-testiﬂet, a polgarmester, illetve a jegyzo
Kozott. Az igénybe vehet6 ellatasok egyik részet a szocialis torvény, a masik részét pedig

kiilon jogszabélyok hatarozzak meg. A szocialis ellatast igénylok kore széles.

2021. évben telepiilési tamo gatas folyositasa torténik, mely tobb formaban is biztosithato:
tobbek kozott rendkiviili telepiilési tamogatas, lakhatasi tamogatas, sziiletési tamogatas,
temetési tAmogatas. Rendkiviili telepiilési tamogatasra vall6 jogosultsagot minden telepiiles
maga allapitotta meg. Vaszaron és Gecsen a lakhatasi tamogatas mar csak szolgaltatonak
torténd utalassal lehetséges. gy az igénylok szamara a keért szolgaltatas kiegyenlitése lesz
konnyebb. Vaszaron 5 £§ részére kerlilt megallapitasra lakhatési tAmogatas. Takacsiban

tovabbra is készpénzben keriil kifizetésre a tamogatas.

Temetési tamogatasban: Vaszaron 5 fot, Gecsén 7 fot részesitettiink, Takacsi kozségben 2
fot. A segély Osszege Vaszaron is és Gecsen is egységesen 20.000,- Ft, Takacsiban 15.000
Ft.

Sziiletési tamogatas: 2021-ben Vaszaron 9 fo részesiilt tamogatasban,
Gecse kozségben 1 £6, Takacsi kozségben 7 f6, a segély 0sSzZege Vaszaron 15.000,-Ft,
Takacsiban 25.000,-Ft.

Telepiilési lakhatasi timogatasban 2021-ben Vaszaron 3 fot, (253¢ Ft) Takécsiban 15 ot
(595 e Ft) részesitettiink. Gecsen lakhatasi tamogatasban 2 £6 (81 e Ft) részesilt.

Rendkiviili tele iilési tamo atas: 2021-banVaszaron €gy alkalommal 7 fo, két alkalommal 5
6, harom alkalommal 5 6 részesiilt. Gecse kozségben 3 0 egy alkalommal, két alkalommal 0
6, harom alkalommal 4 f6 részesiilt. Takécsi kozségben egy alkalommal 6 fo, ket alkalommal
1 6, négy alkalommal 1 6 részesiilt rendkiviill sZ0¢C. tamogatasban; Gecse id6sek napi
tamogatasban 0 £f6 (Oe Ft) részesilt. Gecse beiskolazési tamogatas 65 f0 (1.830 e Ft),
Vaszaron beiskolazasi tamogatasban 173 £6 1.730 e Ft Hsszegben.

Takacsiban iddsek megajéndékozéséban 191 f6 részesilt, 1.050 e Ft dsszegben; 141
gyermek kapott Mikulas csomagot 141 e Ft értékben; ballagasi tamogatasban 8 £6 részesiilt 80
¢ Ft értékben.

Vaszar kozségben 2021-ben 18 6 szocidlis étkezd jogosultsaga keriilt megallapitasra, 19
széint meg, december 31-én 77 16 szocialis étkezd volt. Gecse kozseg vonatkozasaban 6 uj

kérelem kerilt elbiralasra, 0 ellatas megszint, gy december 31-én 29 £ szocialis étkezd volt.
Takécsi 2021-ban 0j kérelem 4 volt, megsziintetés 10, 2021, december 31-én ellatott 40 fo.



Falugondnoki szolgéltatasra Gecsén nem érkezett 1ij igény.

Anyakonyvi igazgatds teriiletén Vaszaron 8, Gecsén 1, mig Takacsiban 3 hazassagkotés
alkalmaval miikodtek kozre hazassagkotési szertartason az anyakonyvvezetéink. Vaszaron %
Gecsén 3, Takdcsiban 5 halélesetet anyakonyveztek. Csaladi jogallas rendezés Takécsiban 1
esetben tortént. Az allampolgéarok személyi adat- és lakcimnyilvantartisaval kapcsolatos
tgyek az alabbiak szerint alakultak:

Vaszar Gecse Takacsi
Lakohely létesités 13 0 7
Tartozkodasi hely 1étesités, b 0 3
megszlntetése
Fiktivalas 0 5
teleplilés szintii lakcimrendezés 0 1

Hivatalunknal az iizletek miikdési engedélyezésérdl és a belkereskedelmi tevékenység
folytatasanak feltételeir6l sz6l6 jogszabaly alapjan Vaszaron 4 bejelentés kételes
tevekenységhez kapcsolddd engedélyezés keriilt lefolytatasra, modositas 1 alkalommal
tortént, mig megsziintetés 0 esetben. Gecsén mddositas 0 esetben tortént, és szintén 0
megsziinés volt. Takécsi kozségben 2021-ben 3 eljaras folyt.

2021-ben 15 esetben kellett hagyatéki eljarast lefolytatni Gecsén, mig Vaszaron 26 (ez
esetben 35 hagyatéki leltar keriilt kiallitasra), Takacsiban 23 alkalommal. Adé- és
értekbizonyitvanyt Takéacsiban 17, Gecsén 17 esetben, Vaszaron 41 esetben allitottunk ki,
foként hagyatéki eljarasok lefolytatasahoz.

Gyamhatdsagi igazgatas )
A gyermekek csaladgondozasat a Papakdmyéki Onkormanyzatok Feladatellaté Tarsulas
Csaladsegit6 €s Gyermekjoléti szolgalatdnak munkatérsai végezték.

Vaszar kdzség 6nkormanyzata augusztusban és szeptemberben az iskoléas koruakat tamogatta.
Vaszaron 173 {6 részesiilt timogatasban 1.730 e Ft keriilt erre a célra kifizetésre.

Gecseén 2021. évben beiskolazasi tdmogatas jogeimen® “Fot részesitett az onkorméanyzat
tamogatasban, 6sszességében 8% ¢ F 6sszegben. Ezen tamogatasok folydsitasara az
onkormanyzatoknak biztositott szociélis célu timogatas ad lehetdséget.

Takdcsi kozségben beiskolazasi tamogatasra 73 f6 részesiilt (365 e Ft), a Pépara jaro éltalanos
iskolasoknak bérlettéritésre 31 f6 részére 298 e Ft keriilt kifizetésre.

Pénziigyi igazgatdsi feladatok soran a szamlautalasok, azok nyilvantartasba vétele,
kontirozasa és konyvelése fontos feladat. Bevezetésre keriilt az ASP rendszer, melynek
hasznalata az elvégzend6 feladatokat jelentésen megnehezitette. Az iigyintézék havonta
elkészitették a pénztarnaplot, a banknaplét, a fékonyvi kivonatot, valamint a korményzati
funkciok pénzforgalmi dokumentumait, dnkormanyzatonként folyamatosan vezették az
el6irdnyzat nyilvantartast, mely alapja a koltségvetési rendelet modositasanak. Havonta
elkészitették a Magyar Allamkincstar felé a pénzforgalmi jelentést, negyedévente a
mérlegjelentést, €s az éves beszdmolot, valamint az ezeket alatdmaszté fékonyvi kivonatokat.



Negyedévente a targyi eszk6zok analitikus nyilvantartasa alapjan kiszdmitotték az
értékcsokkenési leirast. A leltarozasi teenddk, készletnyilvantarto kartonok vezetését is
ellatjak. Az ingatlanvagyon kataszter atvezetése is megtortént az ASP programban, igy a
késébbiek sordn a targyi eszkoz nyilvantartas, valamint értékcsdkkenés szamitas nem kézzel,
hanem ezen programmal torténik, mely hosszutavon segiti a munkat.

Folyamatosan gondoskodtak az dnkormanyzatok altal kiallitandé szamlak kiallitasarol.
Ellattak a személyi jellegli juttatasok és személyi jellegli kifizetések helyi, illetve MAK 4éltal
torténéd szamfejtési feladatokat, s folyamatosan gondoskodtak azok MAK felé eljuttatdsarl.,
Feladataik kozé tartozott még a szocialis jellegli, az onkormanyzat altal, illetve az
onkormanyzat kézremiikodésével fizetett ellatasok pénziigyi, analitikus nyilvantartasa,
kezelik a dolgozok személyi anyagat, munkaszerzodéseket, atsorolasokat készitenek. Az ados
kollégak ellatjak a helyi adok kivetésével, és azok beszedésével kapcsolatos feladatokat,
lefolytatjak az adobehajtasi eljarast. A tavalyi évben folyamatos munkat jelentett a ASP
rendszer alkalmazasa, mely nagyon megnehezitette a feladatellatast. Onkormanyzataink
dolgozd6i minden eljarasi eldirasnak igyekeztek megfelelni. Az 0j rendszer 2021-t61 Gjabb
részegységekkel boviilt.

Ipartizési adéalanyok szdma Vaszaron 140 {6, Gecsén 44 {6, Takéacsiban 88 {0.

Gépjarmilado alanyok szama: Vaszar 650 6, Gecse 145 {6, Takacsi 325 f6, Kommunalis ado
csak Vaszar kozségben van, itt az alanyok szama 655

Az Ggyiratok kezelésénél a k6z0s hivatal boviilésével az iktatds Vaszaron is és Gecse kozség
vonatkozasaban Vaszaron is torténik. Vaszar vonatkozasaban 599 foszam, 2440 alszam kertilt
iktatasra, mig Gecse vonatkozaséban 186 foszam, 885 alszam kertilt iktatasra.

Takdcsi kozségben 2021-ben fdszamra iktatott tigyiratok szémgz, 300, alszamra iktatott
ligyiratok szama: 1699

Vaszar, 2022. aprilis 22.
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