VASZAR KOZSEG ONKORMANYZATANAK
KOZBESZERZESI SZABALYZATA

Altalanos rendelkezések

1. ) A jelen Szabalyzat célja, hogy a kozbeszerzésekrdl szolo 2015. évi CXLIIL torvény
(tovabbiakban: Kbt.) és végrehajtasi rendeletei, valamint az elektronikus kdzbeszerzés részletes
szabalyair6l sz6l16 424/2017. (XI11. 19.) Korm. rendelet rendelkezéseivel dsszhangban Vaszar
Ko6zség Onkormanyzata kdzbeszerzéseire vonatkozdan meghatirozza

- a kozbeszerzési eljarasai elOkészitésének, lefolytatdsanak, bels6 ellendrzésének
felelosségi rendjét,
- a nevében eljaro, illetve az eljarasba bevont személyek, valamint szervezetek
felelosségi korét,
- a kozbeszerzési eljarasai dokumentalasi rendjét,
- az eljaras sordn hozott dontésekért felelds személyt, személyeket vagy testiileteket,
- az ajanlatkér6 nevében eljarok korét, valamint az ajanlatkéré nevében az elektronikus
kozbeszerzési rendszer (EKR) alkalmazasara vonatkozo jogosultsagok gyakorlasanak
rendjét.
2.) A Szabalyzat személyi hatalya kiterjed az Onkorményzat KépviselS-testiiletének, valamint
az Onkormanyzat nevében eljard, a kozbeszerzéseket elokészitd és a kdzbeszerzési eljarasba
bevont személyekre és szervezetekre.

3.) A Szabalyzat targyi hatalya kiterjed minden olyan a Kbt. hatalya ala tartozo

arubeszerzésre
€pitési beruhdzasra,
szolgaltatds megrendelésére

e ¢pitési, és szolgaltatasi koncessziora
(tovabbiakban egyiitt: kozbeszerzés) amelyek vonatkozasdban a Kbt. kdzbeszerzési eljaras
lefolytatasanak kotelezettségét irja eld, tovabba a kozbeszerzési értékhatarok azt kotelezové
teszik.

4.) A Szabalyzat hatalya nem terjed ki
e aKbt9. §-ban, valamint



e aKbt. 111. §-aban
felsorolt esetekre.

1.
A kozbeszerzés targya, a kozbeszerzés értéke, a kozbeszerzési eljaras fajtai

1.) A kozbeszerzés targyai: A kozbeszerzés targya arubeszerzés, épitési beruhazas, épitési
koncesszio, szolgaltatas megrendelés €s szolgaltatasi koncesszid. Amennyiben a szerzddés tobb
— egymassal sziikségszerlien Osszefliggd — targyat foglal magaba, a kozbeszerzési eljarasra a
beszerzés f0 targya szerinti szabalyokat kell alkalmazni. (Kbt. 22. §. (1) bek.)

2.) A kozbeszerzés értékének meghatarozasa:

A kozbeszerzés becsiilt értékén a kdzbeszerzés megkezdésekor annak targyaért az adott piacon
altalaban kért vagy kinalt - altalanos forgalmi adé nélkiil szamitott, a Kbt. 17-20. §-ban
foglaltakra tekintettel megallapitott - teljes ellenszolgaltatast kell érteni. Opcionalis részt
tartalmazo ajanlatkérés esetén a teljes ellenszolgaltatasba az opciondlis rész értékét is bele kell
érteni.

A kozbeszerzés becsiilt értékébe be kell szamitani az ajanlatkérd altal a részvételre jelentkezok,
vagy az ajanlattevok részére fizetend dijat és kifizetést (jarulékot) is, amennyiben az
ajanlatkéro teljesit ilyen jellegli kifizetést a részvételre jelentkezdk, az ajanlattevok részére.

A Kbt. eldirasainak megkeriilése céljabol — a Kbt. 19.§ alapjan — tilos a kdzbeszerzést a Kbt.
alkalmazaséaval ellentétes modon részekre bontani. Amennyiben a beszerzés becsiilt értéke
eléri, vagy meghaladja az adott értékhatart (nemzeti, unios), az adott eljarasrend alkalmazasa
kotelezd.

Az ajanlatkérd koteles a kozbeszerzési eljaras becsiilt értékének meghatarozasa céljabol kiilon
vizsgalatot végezni és annak eredményét dokumentalni a Kbt. kételezd modszertani eldirasai
alapjan, valamint a Kozbeszerzési Hatosag hatalyos utmutatoinak figyelembevételével.

3.) Kozbeszerzési eljaras lehetséges fajtai:

A kozbeszerzési eljaras fajtait a Kbt. kogens rendelkezései hatarozzak meg.

Il.
A kozbeszerzési igények tervezése

1) Az onkormanyzat az adott évi koltségvetési eldiranyzatok alapjan, a targyév elején,
legkésObb marcius 31. napjaig éves Osszesitett kozbeszerzési tervet koteles késziteni az adott
évre tervezett kozbeszerzéseirdl. A kdzbeszerzési tervet és annak modositasait a jegyz6 késziti
eld és a képvisel-testiilet hagyja jova.

2.) A kozbeszerzési tervet 6t évig kell megdrizni. Az éves kdzbeszerzési tervet az EKR-ben
kell kdzzétenni, a kozzétételéért a jegyzo felelOs.

3.) A kozbeszerzési tervben az adott kozbeszerzésre vonatkozoan szerepeltetni kell az alabbi
adatokat:

o A tervezett kozbeszerzés targyat

o A tervezett kozbeszerzés mennyiségét



e Az alkalmazand¢ eljaras tipusat

e Az alkalmazand¢ eljaras fajtajat

e Az eljaras meginditasanak tervezett datumat (honap pontossaggal)

e A szerzddés teljesitésének tervezett idopontjat (honap pontossaggal)

4.) A kozbeszerzési terv nem vonja maga utan az abban megadott kozbeszerzésekre
vonatkoz6 eljaras lefolytatasanak kotelezettségét.

V.

Elézetes osszesitett tajékoztato

Az ajanlatkéro a koltségvetési év kezdetét kvetden eldzetes tajékoztatot készithet az adott évre,
vagy az elkovetkezd legfeljebb tizenkét honapra tervezett 0sszes arubeszerzésérol, épitési
beruhazasarol vagy szolgaltatas megrendelésérdl.

V.

A kozbeszerzési eljarasok lefolytatasanak altalanos szabalyai

1) A kozbeszerzési eljaras elokészitése

a.) A kozbeszerzési eljarassal kapcsolatban a felhivas és dokumentacid elokészitésébe,
illetdleg a kozbeszerzési eljards tovabbi lefolytatdsdba Ajanlatkérd felelds akkreditalt
kozbeszerzési szaktanacsadot €s/vagy egyéb szakértot (tovabbiakban: megbizott szakértd) von
be. A megbizott szakértdvel valo kapcsolattartasért a jegyzo felelds.

b.) A kozbeszerzési eljaras elokészitését és lefolytatasat a jegyzo és a megbizott szakértd
veégzi.

c.) Az ajanlati/részvételi felhivast (kilonds tekintettel az ajanlatok értékelési
szempontjaira) €s a kozbeszerzési dokumentaciot a polgarmester hagyja jova.

d.) Az eljarast megindito felhivas hirdetmény utjan torténd kozzétételét/ kozvetlen
kikiildését a megbizott szakértd végzi.

e.) A kozbeszerzési eljaras elokészitése, a felhivas és a dokumentacio elkészitése soran
vagy az eljaras mas szakaszaban az 6nkormanyzat nevében eljaro, illetdleg az eljarasba bevonni
kivant személyekre és szervezetekre a Kbt. 25. §-a szerinti Gsszeférhetetlenségi szabalyokat
kell alkalmazni. Ezek a személyek és szervezetek irasban kotelesek nyilatkozni arrdl, hogy
velik szemben fennall-e az Osszeférhetetlenség. Az Osszeférhetetlenségi ¢€s titoktartasi
nyilatkozatot a Biralobizottsag tagjainak is ala kell irniuk.

f.) A kozbeszerzési eljaras meginditasardl a Képviseld-testiilet dont.

g.) A kozbeszerzési eljards meginditasat kovetden sziikséges dontéseket — ideértve az
eljaras eredményét megallapito, kozbeszerzési eljarast lezaré dontést — a polgadrmester
elterjesztése alapjan, a Birdlobizottsadg javaslatanak figyelembevételével a Képviseld-testiilet
hozza meg.

h.) Az EKR-rendszerben a kozbeszerzésekhez kapcsolodo jogosultsagok rogzitése a jegyzo
feladata.

I.) A koOzbeszerzési eljaras elokészitése, a felhivas €s a kozbeszerzési dokumentumok
elkészitése, valamint az ajanlatok értékelése sordn és az eljaras mas szakaszaban az ajanlatkérd
nevében eljard, illetve az eljardsba bevont személyeknek és szervezeteknek egyiittesen



rendelkeznilik kell a kdzbeszerzés targya szerinti szakmai, kdzbeszerzési, jogi és pénziigyi
szakértelemmel.

J.) Az cljarasban felelés akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsadd bevonasatdl nem lehet
eltekinteni akkor, ha azt a Kbt. kogens rendelkezése eldirja.

2.) A kozbeszerzési dokumentacié

Ajanlatkérd — a megfeleld ajanlattétel eldsegitése érdekében- dokumentéaciot készit, mely
tartalmazza az ajanlattételi/ részvételi jelentkezés elkészitésével kapcsolatban az
ajanlattevok/részvételre jelentkezok részére sziikséges informécidkat, valamint a benyudjtando
igazolasokrol, nyilatkozatokrol szolé tajékoztatét. Epitési beruhdzas esetén tartalmazza a
kozbeszerzési muszaki leirdst és az arazatlan koltségvetést is. A dokumentacionak az
ajanlattételi részvételi felhivast tartalmazo hirdetmény kozzétételének illetve megkiildésének
napjatol kezdve az ajanlattételi/részvételi hatarido lejartaig rendelkezésre kell allni.

A dokumentaciot - az ajanlattételi/részvételi felhivasban foglaltak szerint - Ajanlatkérd kijelolt
kapcsolattartoja, vagy a megbizott szakértd bocsatja az ajanlattevok/részvételre jelentkezok
rendelkezésére az EKR-rendszerben.

3.) Kapcsolattartas az ajanlattételi szakaszban

Az ajanlattevok/részvételre jelentkezOk kérdéseit, kéréseit az Ajanlatkérd részérdl
kapcsolattartoként megjelolt személy és/vagy a megbizott szakértd fogadja és valaszolja meg
az EKR rendszerben a jogszabalyok altal meghatarozott idében és modon.

4.) Az ajanlatok és részvételi jelentkezések fogadasa/atvétele
Amennyiben a jogszabalyok masként nem rendelkeznek, az ajanlatokat és részvételi
jelentkezéseket kizarolag az EKR-rendszeren keresztiil lehet benyujtani.

5. Ajanlatok és részvételi jelentkezések felbontasa

Az ajanlatok és részvételi jelentkezések kezelését és bontasat az EKR-rendszer végzi a
jogszabaly altal meghatarozott keretek kozott. A bontdsi jegyzOkonyv véglegesitéséért és
kikiildéséért a megbizott szakértd tartozik feleldsséggel.

6.) Az ajanlatok és részvételi jelentkezések elbiralasra valo elokészitése
A beérkezett ajanlatok/részvételi jelentkezések elbiralasanak szakmai elékészitését a Kbt.
vonatkoz6 eldirdsai szerint a megbizott szakértd végzi.

7) Biralébizottsag (ajanlatok és részvételi jelentkezések értékelése)

A Kbt. 27. §. (4) bekezdésének megfeleléen az ajanlatkérd legaldbb haromtagt, megfeleld
szakértelemmel rendelkezd tagokbdl 4ll6 Biralobizottsagot koteles 1étrehozni az ajanlatoknak -
sziikség esetén a hidnypotlas, felvilagositas vagy indokolas [71-72. §] megadasat kovetd - e
torvény szerinti elbirdlasara és értékelésére. A Birdlobizottsag irasbeli szakvéleményt és dontési
javaslatot készit az eljarast lezadr6 dontést meghozd Képviseld-testiilet részére. A
Biralobizottsagi munkarol jegyzOkonyvet kell késziteni, a bizottsag tagjai egyéni biralati lapot
nem készitenek.

A tagok kivalasztasanal fokozottan be kell tartani a Kbt.-nek az 0Osszeférhetetlenségre
vonatkoz6 szabdlyait. Az egyes Biralobizottsagi tagokat a polgarmester kéri fel a bizottsag
munkdjaban valé személyes kozremiikodésre. Képvisel-testiileti tag nem lehet a
Biralobizottsag tagja. A Képviseld-testiilet kizardlag tandcskozasi joggal rendelkezd személyt
delegélhat a Biralobizottsagba.



A Biralobizottsag akkor hatarozatképes, ha a tagjainak tobb mint a fele jelen van. A bizottsag
egyszerl szotobbséggel hataroz.

A Biralobizottsag az ajanlatok, a részvételi jelentkezések értékelése soran koteles megallapitani
az ajanlatok érvényességét, illetve esetleges érvénytelenségét, tovabba az eljarasbol kizarando
ajanlattevoket, és ennek eredményeként dontési javaslatat a jegyzokonyvben egyértelmiien
megfogalmazni a dontéshozo testiilet szamara.

8.) Dontés az eljaras eredményérol

A kozbeszerzési eljaras eredményérdl - a Birdlobizottsag altal eldterjesztett dontési javaslat
figyelembevételével — a Képviseld-testiilet dont. Testiileti dontéshozatalra tekintettel név
szerinti szavazast kell alkalmazni.

9) Eredményhirdetés, az eredmény kozzététele

Ajanlatkérd koteles az ajanlattevot vagy részvételre jelentkezot irasban tajékoztatni az eljaras
vagy az eljards részvételi szakaszanak eredményérdl, eredménytelenségérdl, az ajanlattevd
vagy részvételre jelentkezd kizarasardl, a szerzddés teljesitésére vald alkalmatlansaganak
megallapitasarol, ajanlatanak, illetve részvételi jelentkezésének a Kbt. szerinti egyéb okbol
tortént eredménytelenné nyilvanitasarol, valamint ezek részletes indokarol, az errél hozott
dontést kovetden a lehetd leghamarabb, de legkésdbb harom munkanapon beliil.

10.) Szerzédéskotés

Eredményes kozbeszerzési eljaras esetén a kozbeszerzési szerzédés megkotésére a Kbt.
eldirdsai szerinti id6pontban - a Képviseld-testiilet eljarast lezar6 dontésének megfelelden —
keriilhet sor.

Az eljaras eredményérdl szolo tajékoztatdt Ajanlatkérd legkésébb a szerzddéskotést, vagy
ennek hianyaban az eljaras eredménytelenné nyilvanitasardl vagy a szerzodés megkdtésének
megtagadasardl szo6lo ajanlatkéréi dontést kovetd harom munkanapon belil megkiildi
kozzétételre. A kozbeszerzési eljaras e hirdetmény kozzétételével zarul le.

11.) A kozbeszerzések ellendrzése

A kozbeszerzési eljarasok belsd ellendrzési rendszerben torténd ellendrzése az Gnkormanyzat
belso ellendrének hataskorébe tartozik. Az ellendrzés kiterjed az eljarasok szabalyszertiségére,
az elbirdlas szempontjainak kivélasztasara és azok érvényesitésére, valamint a szerzddések
megkotésére, modositasara és teljesitésére.

A belso ellendr az ellendrzésekrdl jegyzokonyvet készit, melyet a jegyzonek kiild meg.

A kozbeszerzések kiilsd ellendrzésére a Kozbeszerzési Hatosag, az Allami Szamvevészék,
valamint a tdmogatast nyUjtd szervezetek képviseldi jogosultak. Az ajanlatkérd mindent
megtesz annak érdekében, hogy az eljarasok ellenérzése korében az arra jogosultak minden
olyan informécidhoz hozz4 jussanak, amelynek megismerése jogszabaly alapjan lehetdségiik
van.



VI.

A kozbeszerzésekkel kapcsolatos feladatok, felelosségi rend

1.) Képviseld-testiilet

J Jovahagyja a kozbeszerzési szabalyzatot

. A koltségvetési rendeletében meghatdrozza a targyévben megvalositando
kozbeszerzések pénziigyi fedezetét

J Jovahagyja az éves kozbeszerzési tervet

o Dont a kdzbeszerzési eljaras meginditasarol

J Meghozza a kozbeszerzést lezaré dontést

2.) Polgarmester

. Dont az eljarasban kozremiikodo szakértd kivalasztasarol

. Megbizza a Biralobizottsag tagjait

o Jovahagyja az ajanlattételi/részvételi felhivast és a dokumentaciot

o Alairja a szerzOdést a nyertes ajanlattevovel

o Jovahagyja az éves statisztikai 0sszegzést

3.) Jegyzo

J Elkésziti az éves kozbeszerzési tervet és annak modositasait

J Gondoskodik a kdzbeszerzési terv kozzétételérdl €s megdrzésérol

J Részt vesz az ajanlattételi/részvételi felhivas és a dokumentécio elkészitésében
. Elokésziti a megbizott szakértdvel kotendd irdsbeli szerzddés tervezetét

o Folyamatos kapcsolatot tart a megbizott szakértovel

o Gondoskodik az dnkormanyzat kozzétételi kotelezettségének valo megfelelésrol
J Gondoskodik a kdzbeszerzéssel kapcsolatos dokumentumok megdrzésérol

o Az EKR-rendszerben jogosult az Ajanlatkéré adatainak rogzitésére, koteles a

valtozasok nyomon kovetésére, és a megbizott szakértd szamara az eljarashoz kapcsolddo
jogosultsagok rogzitésére.

4.) Biralobizottsag

. frasbeli szakvéleményt és dontési javaslatot készit Képviselé-testiilet részére, amelyrdl
jegyzOkonyvet készit.

5.) Megbizott szakérto

. A kozbeszerzési eljards eldkészitése és lefolytatdsa soran biztositja a kdzbeszerzési
szakértelmet

. Gondoskodik az ajanlati/részvételi felhivas és a dokumentacid elkészitésérol

. Gondoskodik az ajanlati/részvételi felhivast tartalmazo hirdetmény

kozzétételérol/kozvetlen megkiildéseérdl
o Az ajanlattevok rendelkezésére bocsatja a dokumentaciot



o Ellenjegyzi a kozbeszerzési eljarast megindité hirdetményt, valamint adott esetben a
felelos akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsadoi tevékenységrol szolo 257/2018 (XI1.18.)
Kormanyrendeletben eléirt egyéb dokumentumokat

. Feladata a kozbeszerzési eljaras teljes lebonyolitasa az ajanlatkérdvel kotott
szerzddésben foglaltak szerint

6.) Belso ellenor

o Kozbeszerzések ellendrzése
. Ellendrzési jegyzOkonyvek elkészitése és a jegyzo részére torténd megkiildése

VII.
Hatalyba léptet6é rendelkezések

Jelen Kozbeszerzési Szabalyzatot Vaszar Kozség Onkormanyzat Képviseld-testiilete a /2022.
(.....) szamu hatarozataval hagyta jova.

A Kozbeszerzési Szabalyzat a jovahagyasaval egyidejlileg, 2022. .... napjan Iép hatalyba.

Rendelkezéseit a hatalyba 1épését kovetden induld kozbeszerzések esetében kell alkalmazni.

Kelt: Vaszar, 2022. .......

Mezei Zsolt Pfilfné Bagics Judit

polgarmester jegyzo



